
Análisis de gastos 

Es importante que las empresas lleven control de sus gastos para puedan 
entenderlos y detectar tendencias. El reporte de gastos permite consultar 
información detallada, como qué categorías reciben más reembolsos, qué 
empleados generan más gastos o si hay periodos con más gastos que otros. 

Ver el reporte de análisis de gastos 

Para ver el reporte predeterminado de análisis de gastos, ve a Gastos ‣ Reportes 

‣ Análisis de gastos. El reporte «Análisis de gastos» muestra todos los gastos 

del año actual en un gráfico de barras apiladas agrupado por mes. 

 
 

Ver los gastos por empleado 

Puedes ver los datos para mostrar el costo total de los gastos por empleado. Para 

ver el reporte así, ve a Gastos ‣ Reportes ‣ Análisis de gastos y luego haz clic en 

el icono   (Tabla dinámica) para ver los datos en una tabla dinámica. 

Esto muestra los empleados en las filas y los gastos mensuales totales en las 

columnas. Después, haz clic en  Total en la parte superior de las columnas 
mensuales para ocultar los totales mensuales por separado y solo mostrar 
el total anual. 

Para mostrar los datos en orden ascendente o descendente, haz clic en la 
casilla Total en moneda. La información se organizará primero en orden 
ascendente, iniciando con el importe más pequeño. Vuelve a hacer clic en Total en 
moneda para invertir el orden y mostrar primero el importe más alto. 



 

 

Ver los gastos por categoría 

Puedes ver los datos para mostrar el costo total de los gastos por categoría. Para 

ver el reporte así, ve a Gastos ‣ Reportes ‣ Análisis de gastos y luego haz clic en 

el icono  (Tabla dinámica) para ver los datos en una tabla dinámica.. 

Esto muestra los empleados en las filas y los gastos mensuales totales en las 

columnas. Después, haz clic en  Total en la parte superior de la columna de 

empleados. Haz clic en  Total que aparece en lugar de  Total para abrir un 
menú desplegable. Haz clic en Categoría y las filas incluirán la información de las 
categorías de gastos. 

Luego haz clic en  Total en la parte superior de la columna de meses para ocultar 
los meses y solo mostrar el total anual por cada categoría. 

Para mostrar los datos en orden ascendente o descendente, haz clic en la 
casilla Total en moneda. La información se organizará primero en orden 
ascendente, iniciando con el importe más pequeño. Vuelve a hacer clic en Total en 
moneda para invertir el orden y mostrar primero el importe más alto. 



 

 

 

 


