
Refacturar gastos 

Si llevas control de los gastos en los proyectos de clientes, puedes cobrárselos de 
forma automática al cliente. Para ello, debes registrar un gasto e incluir la 
referencia a la orden de venta correspondiente y luego crear un reporte de gastos. 

Después, los gerentes deben aprobar el reporte de gastos para que luego el 
departamento de contabilidad registre los asientos contables. 

Por último, después de registrar el reporte de gastos en un diario, los gastos 
aparecerán en la orden de venta estipulada. Al facturar la orden de venta, el cliente 
deberá pagar los gastos. 

 

Configuración 

Primero especifica la política de facturación para cada categoría de gastos. Ve 

a Gastos ‣ Configuración ‣ Categorías de gastos. Haz clic en una categoría para 

ver su formulario, dirígete a la sección FACTURACIÓN y haz clic en el botón de 
opción ubicado junto a la opción que deseas en la función Volver a facturar los 
costos: 

• No: La categoría de gastos no puede volver a facturarse. 
• Al costo: La categoría de gastos factura los gastos al costo definido en el 

formulario de la categoría. 
• Precio de venta: La categoría de gastos factura al precio de venta definido 

en el formulario del gasto. 
 

Registrar un gasto 

Primero, al crear un nuevo gasto, debes ingresar la información correcta para 
refacturar el gasto a un cliente. Usa el menú desplegable y selecciona la orden de 
venta a la que quieres agregar el gasto en el campo Cliente a refacturar. 

Después selecciona la distribución analítica donde registrarás el gasto. Las 
opciones disponibles vienen de la aplicación Proyectos. 

Puedes seleccionar varios proyectos si lo deseas. Para agregar otra distribución 
analítica, haz clic en la línea para abrir la ventana emergente Analítica. Haz clic 
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en Agregar una línea y después elige la distribución analítica que quieras en el 
menú desplegable. 

 

 

 

Crear un reporte de gastos 

Después de crear los gastos, debes crear y enviar el reporte de gastos del mismo 
modo que con el resto de los gastos. 

Una vez que envía el reporte de gastos aparece el botón inteligente  Órdenes 
de Venta en la parte superior central del reporte de gastos y de cada registro de 

gasto que se volverá a facturar. 



 

 

Aprobar y registrar gastos 

Antes de aprobar un reporte de gastos, verifica que la sección Distribución 
analítica tenga la información necesaria en cada línea de gasto correspondiente. 

Si falta una entrada de distribución analítica, asigne las cuentas correctas con el 
menú desplegable y luego haga clic en Aprobar. 

 

El departamento de contabilidad suele ser el encargado de registrar los asientos 
contables. Para registrar los gastos en un diario contable, haz clic en Registrar 
asientos contables. Una vez que el reporte de gastos quede aprobado podrás 
registrarlo. 

https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/expenses/approve_expenses.html
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/expenses/post_expenses.html
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/expenses/post_expenses.html


La orden de venta solo se actualiza después de que se publican los asientos 
contables. Una vez publicados, los gastos aparecen en la orden de ventas 
referenciada. 

Gastos de factura 

Después de aprobar el reporte de gastos y registrar las entradas del diario se 
actualizará la orden de venta y podrá facturar al cliente. 

Ve al reporte de gastos y haz clic en el botón inteligente  Órdenes de venta para 
abrir la orden correspondiente; los gastos a refacturar aparecerán en ella. 

 

Los gastos aparecerán en la pestaña Líneas de la orden de la orden de venta. 

Haz clic en Crear factura para abrir la ventana emergente Crear facturas. 
Selecciona si la factura es una factura regular, un anticipo (porcentaje) o 
un anticipo (monto fijo). Después, haz clic en Crear borrador. Esta acción creará 
una factura en borrador para el cliente. Haz clic en Confirmar para confirmar la 
factura y facturarle los gastos al cliente. 

 

 


