
Enviar gastos 

Al registrar gastos, el siguiente paso consiste en enviarlos para su aprobación y 
posterior reembolso. 

Tablero «Mis gastos» 

Abre la aplicación Gastos que muestra el tablero Mis gastos de forma 

predeterminada. También puedes ir a Gastos ‣ Mis gastos ‣ Mis gastos. 

Todos los gastos usan colores según su estado. Cualquier gasto en el 
estado Borrador (gastos creados que aún no son enviados) aparece en texto azul. 
Para el resto de los estados (Enviado, Aprobado y Rechazado), el texto aparece 
en negro. 

Arriba de la lista de gastos aparece el valor monetario total de todos los gastos 
pendientes de envío, de aprobación o de reembolso. Los gastos en 
estado Borrador sirven para calcular el importe del campo Por enviar, los gastos 
con estado Enviado sirven para calcular el importe en espera de aprobación y los 
gastos con estado Aprobado sirven para calcular el total de en espera de 
reembolso. 

 

 

 

Enviar registros de gastos 

https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/expenses/log_expenses.html


En el tablero Mis gastos, selecciona los gastos que deseas enviar en el tablero Mis 
gastos al hacer clic en la casilla junto a cada registro. 

Luego de seleccionar los gastos, haz clic en el botón Enviar. 

 

 

https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/expenses/submit_expenses.html#expenses-my-expenses

