Diarios

Registra los apuntes contables en diferentes diarios para mantener un registro
organizado de las transacciones financieras de la empresa. Odoo usa seis tipos de
diarios distintos para organizar los registros contables:

e Banco

o Efectivo

o Tarjeta de crédito
« Ventas

« Compras
e Miscelaneos

@ Nota

Puedes tener varios diarios del mismo tipo, como dos diarios bancarios separados, cada uno
para una cuenta bancaria unica, o dos diarios de ventas separados para monitorear los ingresos

Cada tarjeta en el tablero de Contabilidad representa un diario. Para editar la
configuracion de un diario, haz clic en el (tres puntos verticales) de la tarjeta del
diario y luego en Configuracion. Como alternativa, ve a Contabilidad *
Configuracion » Diarios para seleccionar y editar un diario existente o crear uno.

Aunque los diferentes tipos de diarios tienen campos ligeramente distintos, algunos
campos son iguales en todos:

o Codigo corto: Cada diario debe tener un codigo unico (de 1 a 5 caracteres).
El cédigo corto se usa como prefijo para todos los apuntes contables de este
diario.

e Moneda: Si lo deseas, define la moneda de este diario. En los diarios
bancarios y de efectivo, esta es la moneda de las transacciones. Este
campo solo aparece cuando estan habilitadas varias monedas.

La pestafna Ajustes avanzados incluye opciones mas técnicas:

o« Cuentas permitidas: Limita qué cuentas estan disponibles al registrar
apuntes en este diario. Deja este campo vacio para permitir todas las
cuentas.

o Alias de correo: Configura un correo para crear apuntes contables al
digitalizar los PDFs que lleguen a esta direccion. Un uso comun para esta
funcion es la creacion de facturas de cliente y de proveedor.


https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started/journals.html#accounting-journals-bank
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started/journals.html#accounting-journals-cash
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started/journals.html#accounting-journals-credit
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started/journals.html#accounting-journals-sales
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started/journals.html#accounting-journals-purchase
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started/journals.html#accounting-journals-misc
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/bank/transactions.html
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started/multi_currency.html
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/vendor_bills/invoice_digitization.html#accounting-bill-digitization-email-alias

« Proteger asientos registrados con hash: Restringe la modificaciéon de los
asientos de este diario para cumplir con las autoridades fiscales en ciertos
paises.

(D Advertencia

No puedes desactivar la opcion Proteger asientos registrados con hash de un diario una vez
gue tiene asientos registrados.

ﬁ Nota

» Los diarios de banco y efectivo no tienen los campos Proteger asientos registrados con
hash ni Alias de correo.

« Si aun no configuras un dominio de alias, el sistema muestra el enlace & Configurar dominio
de alias en lugar del campo Alias de correo.

Diarios de banco, efectivo y tarjeta de crédito

Los diarios de banco, efectivo y tarjeta de crédito comparten lo siguiente:

o Cuenta transitoria: Las Transacciones de este diario quedan registradas
en esta cuenta hasta su conciliacion. Después, el sistema reemplaza esta
cuenta con la cuenta contra la que se concilid la transaccién. En cualquier
momento, el saldo de la cuenta transitoria en el libro mayor refleja el saldo
de las transacciones sin conciliar.

ﬁ Nota

Al conciliar una transaccion bancaria, el sistema modifica el apunte contable para
reemplazar la cuenta transitoria bancaria con la cuenta del apunte con el que se concilid.
Esta cuenta suele ser:

o la cuenta de cobros o pagos pendientes si se concilia con un pago registrado;
o 0 la cuenta por cobrar o por pagar si se concilia directamente con una factura de cliente
o de proveedor.

Secuencia de pago dedicada: Selecciona esta casilla para usar secuencias
separadas para los pagos Yy las transacciones registradas en este diario.


https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/reporting/data_inalterability.html
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/bank/transactions.html

f? Nota

Si seleccionas la opcion Secuencia de pago dedicada, los pagos que usen una cuenta
pendiente tendran referencias que agregan P antes del cddigo corto del diario. De lo
contrario, las referencias comienzan con PAY.

Las pestafias Pagos entrantes y Pagos salientes muestran los métodos de
pago disponibles en este diario. Segun el tipo de diario, puedes configurar cuentas
pendientes en los métodos de pago. Si lo deseas, configura cuentas
pendientes en los métodos de pago.

EI Consulta

« Cuentas de banco y de efectivo
+ Sistema multidivisa

« Transacciones

« Configuracién bancaria®d

Cuentas pendientes

De forma predeterminada, los pagos en Odoo no crean apuntes contables, pero
puedes configurarlos para que los generen a través de las cuentas pendientes en
los diarios de banco y efectivo.

« Unacuenta de cobros pendientes es donde se registran los pagos
entrantes hasta que se vinculen con transacciones entrantes.

« Unacuenta de pagos pendientes es donde se registran los pagos
entrantes hasta que se vinculen con transacciones salientes.

Estas cuentas normalmente son del tipo Activos corrientes y Pasivos corrientes.

Los pagos registrados en Odoo se contabilizan en las cuentas de recibos pendientes
y pagos pendientes hasta que se concilian. En cualquier momento, el saldo de la
cuenta de recibos pendientes en el libro mayor muestra los pagos entrantes
registrados que aun no se han conciliado, y el saldo de la cuenta de pagos
pendientes muestra los pagos salientes registrados que todavia no se han
conciliado.

Configuracion

Para configurar las cuentas pendientes, ve a Contabilidad ~ Configuraciéon »
Diarios, selecciona o crea un diario bancario o de efectivo y, en las pestafias Pagos
entrantes y Pagos salientes, asigna las cuentas de cobros


https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/payments.html#accounting-payments-payment-methods
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/payments.html#accounting-payments-payment-methods
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started/journals.html#accounting-journals-outstanding-accounts
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started/journals.html#accounting-journals-outstanding-accounts
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started/journals.html#accounting-journals-bank
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started/journals.html#accounting-journals-cash
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started/chart_of_accounts.html#chart-of-account-type

pendientes y cuentas de pagos pendientes para cada método de pago que
quieras que genere apuntes contables.

% Nota

«» Sila cuenta bancaria principal del diario se agrega como una cuenta de cobros pendientes 0
una cuenta de pagos pendientes, cuando se registra un pago el estado de la factura o el
recibo se establece como Pagado de inmediato.

+ Sila cuenta de recibos o pagos pendientes para un método de pago se deja en blanco,
registrar un pago con ese método de pago no creara un asiento de diario.

Banco

Los diarios bancarios sirven para registrar apuntes contables relacionados
con transacciones bancarias y pagos entrantes y salientes. Ademas, tienen los
siguientes campos especificos:

« Cuenta bancaria: Es una cuenta de tipo Banco y efectivo utilizada de forma
predeterminada en este diario bancario.

« Numero de cuenta: El numero de cuenta bancaria se usa al registrar pagos
y es obligatorio para generar archivos de pago salientes,
como SEPA o NACHA. Haz clic en (enlace interno)junto al
campo Numero de cuenta para editar los detalles de la cuenta bancaria
segun corresponda.

« Banco: El nombre del banco se utiliza al registrar pagos y es obligatorio para
generar los archivos de pago saliente. Haz clic en (enlace interno) junto a
este campo para actualizar la informacion.

« Conexiones bancarias: Define si las transacciones bancarias se crean de
forma manual o mediante sincronizacion en linea.

« Dividir transacciones: Divide pagos colectivos para archivos CODA.

Puedes usar varios métodos de pago en los diarios bancarios, asi como
configuraciones para generar los archivos de pago  salientes,
como SEPA o NACHA.

Efectivo

Los diarios de efectivo registran los apuntes contables relacionados
con transacciones en efectivo y cuentan con los siguientes campos especificos:

o Cuenta de efectivo: Es una cuenta de tipo Banco y efectivo utilizada de
forma predeterminada en este diario de efectivo.

e Cuenta de ganancias: Una cuenta de tipolIngresos u Otros
ingresos usada para registrar ganancias cuando el saldo final de la caja
registradora es mayor al esperado.


https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/bank/transactions.html
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/payments.html
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/payments/pay_sepa.html
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/fiscal_localizations/united_states.html#l10n-us-nacha
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/bank/transactions.html
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/bank/bank_synchronization.html
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/payments/pay_sepa.html
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/fiscal_localizations/united_states.html#l10n-us-nacha
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/bank/transactions.html

e Cuenta de pérdidas: Una cuenta de tipo Gastos usada para registrar
pérdidas cuando el saldo final de la caja registradora es menor al esperado.

Solo puedes usar métodos de pago manuales en los diarios de efectivo.

Tarjeta de crédito

Los diarios de tarjeta de crédito registran los apuntes contables relacionados con
las tarjetas de crédito y cuentan con los siguientes campos especificos:

o Cuenta del diario: Una cuenta de tipo Tarjeta de crédito usada de forma
predeterminada en este diario.

« Conexiones bancarias: Define si las transacciones se crean de forma
manual o mediante una sincronizacion en linea.

Solo puedes usar métodos de pago manuales en los diarios de tarjeta de crédito.

Diarios de ventas, compras y miscelaneos

Ventas

Los diarios de ventas, también conocidos como diarios de ingresos, registran
apuntes contables relacionados con las facturas de cliente y cuentan con los
siguientes campos especificos:

« Cuenta de ingresos predeterminada: Las facturas usan esta cuenta de
tipo Ingresos o Otros ingresos a menos que definas otra cuenta de
ingresos en la categoria del producto, el producto o la linea de la factura.

« Secuencia de notas de crédito dedicada: Selecciona esta casilla para usar
una secuencia separada para la referencia de las notas de crédito que se
incrementa de manera independiente a la secuencia principal de facturas y
agrega una R a la referencia antes del cédigo corto del diario.

« Secuencia de notas de débito dedicada: Selecciona esta casilla para usar
una secuencia separada para la referencia de las notas de débito que se
incrementa de manera independiente a la secuencia principal de facturas y
agrega una D antes del cédigo corto del diario.

Los diarios de ventas tienen campos adicionales en la pestafa Configuracion
avanzada que permiten definir el formato de referencia o comunicacion
predeterminado que aparecera en las facturas de los clientes, para que puedan
referirse a esa factura al realizar un pago:

o Tipo de comunicacion: Elige si el formato de la referencia de pago que se
comunica al cliente debe estar basado en el numero de factura o en el
numero del cliente.


https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/bank/bank_synchronization.html
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/customer_invoices.html

« Estandar de comunicacién: Elige el formato de la referencia de pago que
se comunica al cliente.

Compras

Los diarios de compras se usan para registrar asientos contables relacionados con
las facturas de proveedor y cuentan con los siguientes campos especificos:

« Cuenta de gastos predeterminada: Las facturas de proveedor en este
diario usan esta cuenta de tipo Gastos, a menos que otra cuenta de gastos
se establezca en la categoria del producto, el producto o el gasto.

« Cuenta de parte privada: Selecciona la cuenta que se usara para registrar
la parte privada de los gastos mixtos.

« Secuencia de notas de crédito dedicada: Selecciona esta casilla para usar
una secuencia separada para la referencia de notas de crédito que se
incrementa de manera independiente a la secuencia principal de facturas de
proveedor y agrega una R a la referencia antes del cédigo corto del diario.

« Secuencia de notas de débito dedicada: Selecciona esta casilla para usar
una secuencia separada para la referencia de las notas de débito que se
incrementa de manera independiente a la secuencia principal de facturas y
agrega una D antes del cédigo corto del diario.

Miscelaneos

Los diarios miscelaneos se usan para registrar asientos contables que no estan
relacionados con otros tipos de diarios, como los asientos contables del cierre fiscal.

[® Consulta

» elLearning sobre declaracién de impuestos@
« Declaracion de impuestos (reporte de IVA)
» Impuestos



https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/vendor_bills.html

