Informacion basica

Cuando abre por primera vez la aplicacion Contabilidad aparece el tablero de
contabilidad, también aparece un panel con pasos y cumple la funcién de asistente
para ayudarle a comenzar. El panel aparece hasta que usted decida cerrarlo.

Los ajustes visibles en el panel de integracion podran modificarse mas tarde
en Contabilidad » Configuracion » Ajustes.

f} Nota

La aplicacion Contabilidad instala de manera automatica el paquete de localizacion fiscal
correspondiente a su empresa dependiendo del pais que se selecciond en la base de datos. Las
cuentas, los reportes y los impuestos correctos estaran disponibles de inmediato. Haga clic aqui
para aprender mas sobre los paquetes de localizacién fiscal.

Panel de integracion de Contabilidad

El panel de integracién de Contabilidad se compone de cuatro pasos:
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Accounting Periods Bank Account Taxes Chart of Accounts
Define your fiscal years & tax returns Connect your financial accounts in Set default Taxes for sales and purchase Set up your chart of accounts and record
periodicity. seconds. transactions. initial balances.

‘ Configure ‘ Add a bank account Review Review
1. Periodos contables
2. Cuenta bancaria
3. Impuestos
4. Plan de cuentas

Periodos contables

Defina las fechas de apertura y cierre de los afos fiscales (se utilizan para generar
los reportes de manera automatica) y configure la periodicidad de declaracion de
impuestos junto con un recordatorio para recordar la fecha en que debe hacerla.

De forma predeterminada, la fecha de apertura se establece en el 1 de enero y la
de cierre en el 31 de diciembre, ya que es el uso mas comun.


https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started.html#accounting-setup-periods
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started.html#accounting-setup-bank
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started.html#accounting-setup-taxes
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started.html#accounting-setup-chart

ﬁ Nota

También puede cambiar estos ajustes en Contabilidad - Configuracion - Ajustes - Periodos
fiscales y modificando los valores.

Cuenta bancaria

Conecte su cuenta bancaria a su base de datos y sincronice los estados de cuenta
en automatico. Para hacerlo, busque su banco en la lista, haga clic en Conectar y
siga las instrucciones.

f? Nota

Haga clic aqui para obtener mas informacion sobre esta funcion.

Si no es posible sincronizar su institucion bancaria automaticamente o si prefiere no
sincronizarla con su base de datos, también puede configurar su cuenta bancaria
de forma manual. Para ello, escriba el nombre correspondiente, haga clic en Crear
su cuenta bancaria y complete el formulario.

« Nombre: El nombre de la cuenta bancaria, tal como aparece en Odoo.

« Numero de cuenta: Su numero de cuenta bancaria (IBAN en Europa).

« Banco: Haga clic en Crear y editar para configurar los detalles del banco.
Agregue elnombrede la institucion bancaria y sucédigo de
identificacion (BIC o SWIFT).

o Codigo: Este cddigo es el codigo corto del diario, tal como aparece en
Odoo. Odoo crea un nuevo diario con este codigo corto de forma
predeterminada.

« Diario: Este campo aparece si ya existe un diario bancario que todavia no
esta vinculado a una cuenta bancaria. En ese caso, selecciona el diario que
quieres usar para registrar las transacciones financieras vinculadas a esta
cuenta bancaria o haz clic en Crear y editar para crear uno nuevo.

ﬁ Nota

+ Vaya a Contabilidad - Configuracion - Agregar una cuenta bancaria, esta herramienta le
permitira agregar las cuentas necesarias.
« Haga clic aqui para obtener mas informacion sobre las cuentas bancarias.



Impuestos

Este menu le permite crear nuevos impuestos, asi como (des)activar o modificar los
impuestos existentes. Los impuestos requeridos para su pais ya estan configurados
segun el paquete de localizacion instalado en su base de datos.

% Nota

Haga clic aqui para obtener mas informacion sobre impuestos.

Plan de cuentas

Con este menu, puede agregar cuentas al plan de cuentas e indicar sus balances
iniciales.

En esta pagina aparecen los ajustes basicos para ayudarle a revisar su plan de
cuentas. Haga clic en el botén Configuraciéon que se encuentra al final de la linea
para acceder a todos los ajustes de una cuenta.

Accounting Overview / Chart of Accounts Q

(W71 IMPORT & Y Filters ~ = Group By ~ ¥ Favorites ~ 1-35/35 ¢ >

All

[ Code Name Type Allow Reconciliation Opening debit Opening credit
1 4
2 4 - ui
3« O o d
4 4 O 7
5 « O v
6 « O O o
9 « [0 e
O O .*
O (o) ’
0 O ’
a -

% Nota

Haga clic aqui para obtener mas informacion sobre como configurar su plan de cuentas.


https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/fiscal_localizations.html

Panel de integracion de Facturacion

Hay otro panel con varios pasos para ayudarle a que se beneficie mas de sus
aplicaciones Facturacion y Contabilidad. Este panel es el que le da la bienvenida si
usa Facturacion en lugar de Contabilidad.

Si instald la aplicacion Contabilidad en su base de datos, puede acceder
en Contabilidad > Clientes > Facturas.

El panel de integracion de la aplicacién Facturacion consta de cuatro pasos
principales:
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Company Data Documents Layout Create Invoice Online Payments
Set your company’s data for documents Customize the look of your documents. Create your first invoice. Enable credit & debit card payments
header/footer. supported by Stripe.

Let's start! ‘ | Customize Create | Activate Stripe |

Datos de la empresa
Diseno de los documentos
Crear factura

Pagos en linea

N =

Datos de la empresa

Agregue los detalles de su empresa, como el nombre, direccidn, logo, sitio web,
teléfono, correo electrénico y numero de identificacion fiscal. Esta informacion
aparece en sus documentos, por ejemplo, en las facturas.

f} Nota

Para cambiar los detalles de la empresa, vaya a Ajustes - Ajustes generales, dirijase a la seccion
Empresas y haga clic en Actualizar informacién.

Diseno de los documentos

Personalice el disefio predeterminado de las facturas.

% Nota

También puede cambiarlo desde Ajustes - Ajustes generales, luego dirijase a la seccion
Empresas y haga clic en Configurar disefio del documento.



https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started.html#invoicing-setup-company
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started.html#invoicing-setup-layout
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started.html#invoicing-setup-invoice
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/finance/accounting/get_started.html#invoicing-setup-payments
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/studio/pdf_reports.html#studio-pdf-reports-default-layout

Crear factura

Cree su primera factura.

% Truco

Anada su numero de cuenta bancaria y un enlace a sus términos y condiciones generales en el
pie de pagina. De esta manera, sus contactos pueden encontrar en linea el contenido completo
de sus condiciones sin necesidad de imprimirlas en todas las facturas que emita.

Pagos en linea

Comience a utilizar Stripe para habilitar pagos seguros integrados con tarjetas de
crédito y débito en Odoo.

% Truco

Para usar otros proveedores de pago, vaya a Facturacion — Configuracion — Proveedores de
pago y habilite los proveedores deseados.

[® Consulta

» Cuentas de banco y de efectivo

* Plan de cuentas

Consolidacién

« Sincronizacion bancaria

Localizaciones fiscales

+ Tutoriales de Odoo: Contabilidad y Facturacion - Informacién basica [video] &




