Facturacion por tiempo y materiales

Por lo general, la facturacion por tiempo o materiales se utiliza cuando no es
posible estimar con precisién el tamafio de un proyecto o cuando sus requisitos
pueden cambiar.

Esto es diferente a un contrato de precio fijo, cuando un cliente acepta pagar un
total especificado para el cumplimiento del contrato, sin importar lo que se deba
pagar a los empleados, subcontratistas, proveedores, etc.

La aplicacion Ventas de Odoo puede facturar por tiempo y otros gastos (por
ejemplo, transporte, alojamiento), asi como compras necesarias para cumplir con
una orden.

Configuracién de aplicacion y ajustes

Primero, para llevar un seguimiento preciso del progreso de un proyecto, las
aplicaciones Proyecto y Contabilidad de Odoo deben estar instaladas.

Vaya altablero principal de Odoo » Aplicaciones para instalar la
aplicacion Proyecto. Busque el cuadro con Ila aplicacion Proyectoen la
pagina Aplicaciones y haga clic en Activar. La pagina se actualizara de forma
automatica y volvera al tablero principal de Odoo, alli aparecera Ila
aplicacién Proyecto y podra acceder a ella.

Repita el mismo proceso para instalar la aplicacion Contabilidad.

Después de la instalacibn, haga «clic en el icono de |Ila
aplicacion Contabilidad desde el tablero principal de Odoo y vaya
a Configuracion » Ajustes. En la pagina de Ajustes, vaya a la

seccion Analisis y asegurese de que la casilla junto a Contabilidad analitica esté
marcada.

Analytics

Analytic Accounting @

Track costs & revenues by project, department, etc

Luego, haga clic en guardar para guardar todos los cambios.



Luego, vaya altablero principal de Odoo » Aplicacion Proyecto »
Configuracion » Ajustes. En la pagina Ajustes, en la seccién de gestion del
tiempo, asegurese de marcar la casilla junto a la funcién hojas de horas.

Luego, haga clic en guardar para guardar todos los cambios.

Time Management

Timesheets
Track time spent on projects and tasks

Configuracién del producto de servicio

La funcion hojas de horas en la aplicacion Proyecto permite facturar por el tiempo
dedicado en un proyecto, pero solo cuando se hayan realizado las siguientes
configuraciones de producto.

(D Importante

La facturacion por tiempo dedicado en un proyecto solo es posible con productos que tengan
servicio establecido como tipo de producto en su formulario de producto.

Si desea configurar un producto de servicio, primero vaya a la aplicacion Ventas »
Productos » Productos. En la pagina Productos, seleccione el producto de
servicio deseado para configurarlo, o haga clic en nuevo para crear un nuevo
producto.

Desde el formulario del producto, en la pestafia informaciéon general, establezca
el tipo de producto en servicio. Luego, abra el menu desplegable en el
campo politica de facturacién y seleccione segun las hojas de horas.

A continuacién, desde el menu desplegable crear en orden, seleccione proyecto
y tarea. Esta configuracion indica que, cuando se cree una orden de venta con
este producto de servicio especifico, también se creara un nuevo proyecto y tarea
en la aplicacion Proyecto.



General Information Attributes & Variants

Product Type ! Service
Invoicing Policy Based on Timesheets
Create on Order ’ Project & Task

% Nota

Tambien puede elegir la opcion tarea desde el menu desplegable crear en orden. Si elige tarea
debe seleccionar un proyecto existente en el que aparecera la tarea en el campo proyecto, que
solo aparece si se elige tarea en el campo crear en orden.

Adicion del tiempo dedicado a la orden de venta

Después de configurar correctamente un producto de servicio con la politica de
facturacion correcta y las opciones de creacion de ordenes, es posible agregar el
tiempo dedicado a una orden de venta.

Si desea verlo en accion, vaya a la aplicacion Ventas » Nuevo para abrir un
formulario vacio de cotizacién. Luego, agregue un cliente, y en la pestaia lineas
de la orden, haga clic en agregar un producto, y seleccione el producto de
servicio configurado correctamente del menu desplegable.

A continuacion, haga clic en confirmar para confirmar la orden.

Después de confirmar la orden de venta, apareceran dos botones inteligentes en
la parte superior del formulario de orden: Proyectos y Tareas.

ﬁ. Projects m— Tasks
1 -1

Si se hace clic en el botdn inteligente proyectos, vera el proyecto especifico
relacionado con esta orden de venta. Si se hace clic en el botdn inteligente tareas,
vera la tarea especifica del proyecto relacionada con esta orden de venta. Ambos
también son accesibles en la aplicacién Proyecto.

Si desea agregar el tiempo dedicado a una orden de venta, haga clic en el botén
inteligente tareas.


https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/sales/sales/invoicing/time_materials.html#sales-invoicing-configured-service-product
https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/sales/sales/invoicing/time_materials.html#sales-invoicing-configured-service-product

En el formulario de tarea, seleccione la pestafia hoja de horas. Desde la
pestafia hoja de horas puede asignar empleados para que trabajen en el
proyecto, también se puede anadir el tiempo que dedican a la tarea, por los

empleados o por la persona que creo la orden de venta.

Si desea agregar un empleado y su tiempo dedicado a la tarea, haga clic
en agregar una linea en la pestana hoja de horas. Luego, seleccione la fechay
el empleado correspondiente. También existe la opcidon de agregar una breve
descripcion del trabajo realizado durante este tiempo en la columna descripcion,

pero no es obligatorio.

Por ultimo, ingrese la cantidad de tiempo dedicado en la tarea en
columna horas dedicadasy haga clic para completar esa linea en
pestafa hoja de horas.

T} Nota

El tiempo ingresado en la columna horas dedicadas se refleja inmediatamente en el campo
tiempo asignado (ubicado cerca de la parte superior del formulario de la tarea) en forma de
porcentaje, que refleja cuantas horas de trabajo asignadas en total se han completado hasta
ahora.

Esa misma informacion se encuentra como horas numeéricas en los campos horas dedicadas y
horas restantes, ubicados en la parte inferior de la pestana hoja de horas.

w7 Field Service in Progress
Project SO00E 1 Service Customer D

Milestone Sales Order Item 0087 - Field Service (Ds

Assignees Allocated Time

Tags Deadline
Planned Date c

12:45

Date ~  Employee Description Hours Spent  &*

la
la

Repita este proceso para todos los empleados y horas que se hayan trabajado en

el proyecto.

Factura del tiempo dedicado



Una vez que se hayan agregado todos los empleados necesarios y el tiempo
dedicado a la tarea del proyecto, regrese a la orden de venta para facturar al
cliente por esas horas. Para ello, haga clic en el boton inteligente orden de
venta en la parte superior del formulario de la tarea, o regrese a la orden de venta
mediante los enlaces de navegacidn, ubicados en la parte superior izquierda de la
pantalla.

De nuevo en el formulario de orden de venta, podra ver el tiempo que se agregod a
la tarea en la pestafia lineas de la orden (en la columna entregado) y en el
nuevo boton inteligente horas registradas en la parte superior de la orden de
venta.

Si desea facturar al cliente por el tiempo dedicado en el proyecto, haga clic
en crear facturay seleccione factura normal en la ventana emergente crear
facturas. Luego, haga clic en crear borrador de factura.

Esto hara que se muestre un borrador de factura del cliente, con todo el trabajo
realizado en la pestafa lineas de factura.

X0- Truco

Preste atencion a la columna distribucion analitica en la factura del cliente, ya que esa
informacion es necesaria para asegurar que otras tareas de facturacion de tiempo/material se
completen correctamente.

« .

Product Label Account Analytic Distribution Quantity UoM Price Taxes Tax excl. <

SO0087 - Deco Addict.232323 3 H

$ 225.00

$ 258.75

$258.75

Haga clic en confirmar para confirmar la factura y continuar con el proceso de
facturacion.

Configuracion de Gastos

Para poder realizar un seguimiento y facturar los gastos relacionados con una
orden de venta, debe instalar la aplicacion Gastos de Odoo.



Si desea instalar la aplicacion Gastos, vaya al tablero principal de Odoo »
Aplicaciones. Luego, en la pagina Aplicaciones, busque el bloque de la
aplicacién Gastos y haga clic en activar.

La pagina se actualizara de formar automatica y volvera al tablero principal de
Odoo, donde ahora podra ver la aplicacion Gastos.

Agregar gastos a 6rdenes de venta

Si desea agregar un gasto a una orden de venta, primero vaya a la
aplicaciéon Gastos. Luego, desde el tablero principal de Gastos, haga clic
en nuevo, lo que revela un formulario vacio de gasto.

En el formulario de gastos, anada una descripciondel gasto (por
ejemplo, estancia en hotel, boleto de avién). A continuacion, en el campo categoria,
seleccione la opcién adecuada del menu desplegable (por
ejemplo, comidas, millas, viaje y alojamiento).

f} Nota

Puede agregar y modificar categorias de gastos desde Gastos - Configuracion - Categorias de
gastos.

Luego, ingrese el importe total del gasto en el campo total, asi como
cualquier impuesto incluido que se pueda aplicar. A continuacién, asegurese de
seleccionar el empleado correcto y designe quién pagé el gasto en el
campo pagado por: el empleado (por reembolsar) o la empresa.

A continuacion, en el campo cliente al que se le va a volver a facturar,
seleccione la orden de venta correspondiente del menu desplegable. Luego,
seleccione esa misma informacion de la orden de venta en el campo distribucion
analitica.

f? Nota

El campo distribucion analitica solo tendra la orden de venta correspondiente como opcion si la
orden de venta contiene un producto de servicio que se factura segun la hoja de horas, el
objetivo o las cantidades entregadas.




Drescription

1-Night Hotel Stay

Categery [TRAMNS & ACC] Travel & Accommaodation Bill Reference

Hotel, plame ticket, taxi etc.

Hotel, piane [ickel, taxt elc E:pense Date C'?,."l 1:__2323
Total £150.00 usD Account | 600000 Expenses

Employee _£1L.'.J

Paid By © Employee (to reimburse)

Analytic Distribution SOO0ET - Deco Addict.232323 *

Included taxes ’ 15% * §19.57 Customer to SO0087 - Deco Addict.232323
; Reinvoice 7

. Company Esopo 1
Company

Si hay algun recibo que se deba cargar y vincular al gasto, haga clic en el
boton adjuntar reciboy suba los documentos necesarios al gasto. No es
obligatorio pero puede afectar si se aprueba un gasto o no.

Cuando se haya ingresado toda la informacién, haga clic en crear reporte para
crear un reporte de gastos que detalle toda la informacion de gastos que acaba de
ingresar.

Submit to Manager | Report in Mext Payslip To Submit Submitted Approved Posted Done

Expense Report Summary

1-Night Hotel Stay

Employes u,: Company Esopo 1
Paid B miployee (1o relmburse Manager
Jawrmal Wendor Bills
Expense
Expense Date Category Description Custemer to Reinvoice Analytic Distribution Taxes Subtotal In Currency Subtotal o=
[TRANS & ACC) Travel & Accom 1-Night Hotel Stay  S00087 SO00ET - Deco Addwct.232323 15% § 150,00 § 150,00

$150.00

Después aparece la opcién Enviar al gerente para que realice la aprobacion. Una
vez hecha, aparece Reportar en el siguiente recibo de némina.

Para ejemplificar este flujo completo, seleccione Enviar al gerente, luego el
gerente deberia hacer clic en Aprobar para aprobar este gasto y después
en Publicar asientos contables para publicar este gasto en el diario de
contabilidad.

Gastos de factura



Para incluir un gasto en la orden de ventay facturarselo al cliente, vaya a la
orden de venta relacionada. Puede acceder a ella desde la aplicacion Ventas o
desde el reporte de gastos en la aplicacién Gastos. Una vez que se encuentre en
el reporte de gastos, haga clic en el botdn inteligente Ordenes de venta ubicado

en la parte superior de la pagina.

Si vinculod el reporte de gastos a la orden de venta, el gasto recién configurado
ahora tiene su propia linea en la pestafia Lineas de la orden y se puede facturar

al cliente.

Order Lines Other Infe MNates

Product Description Quantity Delivered Invoiced UoM Unit Price Taxes Disc,% Tax excl, 3

Coupon Code Promations

Untaxed Amount 523043

% 264.99

Para facturar al cliente por el gasto en la orden de venta, haga clic en Crear
factura, seleccione Factura normalen la ventana emergente para Crear
facturas y después haga clic en Crear borrador de factura.

Aparecera el borrador de factura al cliente para el gasto. Después puede
continuar con el proceso de facturacion de forma habitual.

Customer Inwoice
Customer een Addict nvoice Date
Address Payment Reference
Due Date
Journal Customer Invoices in
Invoice Lines ournal ltems
Product Label Account Analytic Distribution Quantity UoM Price Taxes Tax excl. =
Lawra; 1-Night Hotel 400000 Product Sales | SO00ST - Deco Addicr.232323 100 Units 13043
ndi Untaxed Amaunt $130.43
‘.r 19,56
§149.99

£149,99


https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/sales/sales/invoicing/time_materials.html#sales-invoicing-add-expenses-sales-order

Configuracién de Compra

La aplicacion Compras debe estar instalada para poder facturar a un cliente por
las compras realizadas en una orden de venta.

Vaya altablero principal de Odoo » Aplicaciones para instalar la
aplicaciéon Compras. Busque el cuadro con la aplicacion Compras en la
pagina Aplicaciones y haga clic en Activar. La pagina se actualizara de forma
automatica y volvera al tablero principal de Odoo, alli aparecera Ila
aplicacion Compras y podra acceder a ella.

Agregar una compra a la orden de venta

Para poder agregar una compra a una orden de venta, es necesario que primero
cree una orden de compra. Para crearla, vaya a Compras » Nuevo. Esta accion
abrira un formulario de orden de compra vacio.

Agregue un proveedora la orden de compra. Después, en la pestana
de Productos, haga clic en el menu desplegable opciones adicionales de
columna que esta representado por dos lineas horizontales con puntos y esta
ubicado a la derecha de los encabezados de columna. Seleccione Distribucién
analitica en ese menu desplegable.

Tax excl. 2=

Expected Arrival

Analytic Distribution

/H UoM
B Taxes

Tax incl

Después de agregar la columna Distribucién analitica a los encabezados en la
pestafia de Productos del formulario de la orden de compra, agregue los
productos a la orden de compra. Para esto, haga clic en Agregar un producto y
seleccione uno con el menu desplegable. Repita este paso para todos los
productos que desee agregar.



(® Importante

Para facturar una compra de forma adecuada en una orden de venta, el producto en la orden de
compra debe estar configurado como Puede ser un gasto, tener una politica de facturacion de
tipo Cantidades entregadas y tener la opcién Al costo seleccionada en el campo Volver a
facturar los gastos en su formulario de producto.

Product Name

7¢ Cable Management Box

Can be Sold Can be Purchased Can be Expensed :

General Information Attributes & Variants Sales Py
Product Type ’ Storable Product
Invoicing Policy ? Delivered quantities é’____
Re-Invoice Expenses . No
O At cost
/ Sales price

Luego, seleccione la Distribucion analitica apropiada asociada con la orden de
venta a la que esta relacionada esta orden de compra. Haga clic en el campo
vacio Distribucién analitica para abrir la ventana emergente Analitica.

Seleccione la distribucion analitica asociada con la orden de venta a facturar por la
compra desde el menu desplegable Departamentos.

Description Analytic Distribution Quantity L
[FURM_5555] S00087 - Deco Addict.232323 = 1.00 L
Cable

M

B Analytic x

d Projects

tSearch Analytic Account 100%:

Departments é_

S00087 - Deco Addict.232323 100% W

Search Analytic Account 0%



Una vez que haya completado toda la informacién en la pestana Productos de la
orden de compra, debe confirmar la orden. Haga clic en Confirmar orden y luego,
después de recibir los productos, haga clic en Recibir productos. Estas acciones
crearan un formulario de recepcion.

f? Nota

Si debe ingresar los numeros de serie o de lote antes de validar la recepcion de los productos,
vaya al formulario de recepcion y haga clic en el icono de detalles que esta representado por
cuatro lineas horizontales. Se encuentra en el extremo derecho de la linea del producto.

Al realizar la accion anterior, se abrira la pestana Operaciones detalladas, alli agregue los
numeros de lote y serie y las cantidades hechas, si es necesario. Al terminar, haga clic en
Confirmar.

Haga clic en el boton correspondiente para validar la orden de compra.

A continuacién, vuelva a la orden de compra con los enlaces de las migas de pan
que se encuentran en la parte superior de la pagina. Haga clic en Crear
factura para crear una factura de proveedor que pueda facturar al cliente en la
orden de venta adjunta.

Cancel Draft Posted

Vendor Bill

Draft

Vendor Azure Interior Bill Date 07112023
4557 D Silva 5t

Fremont CA 94538

United States - US12345677

Accounting Date 0T 1172023

7
Payment Reference

Bill Reference .
Recipient Bank

Auto-Complete | Select a purchase order or an old bil

Payment terms End of Fallowing Maonth
Journal Vendar Bills n usp
Inwvoice Lines Journal ltemns Other Info
Product Label Landed Costs Account Analytic Distribu... Quantity UoM Price Taxes Tax excl. 3=
FURMN_5555] Cable Man. PODD25: 600000 Expenses | SDD0ET - Deco Addict.23) 1.00 Units 70.00 © 15% 57000 B
[FURN_5555]
Cable
Management
Box
Add aline Add asection Add anote
% Nota

Antes de confirmar debe ingresar una fecha de factura en el borrador de la factura de
proveedor. Si no proporciona una fecha de factura aparecera una ventana de error que le pedira
que ingrese esa informacion, de lo contrario no podra realizar la confirmacion.



Haga clic en Confirmar para confirmar la factura del proveedor. Esta se agregara
de forma automatica a la orden de venta, alli se puede facturar directamente al
cliente relacionado.

Facturar una compra

Para facturar a un cliente por una compra en una orden de venta,
primero agregue la compra a la orden de venta y después vaya a la orden de
venta correspondiente en la aplicacién Ventas.

En la orden de venta adjunta a la orden de compra, el producto comprado ahora
tiene su propia linea de producto en la pestafia de Lineas de la orden y, ademas,
esta listo para ser facturado.

m Send by Email  Preview  Cancel Quotation Quotation Sent Sales Order
S00087
Recirence

Referrer

Invoice Address Do

Delivery Address Payment Terms

Order Lines

Product Description Quantity Delivered nwaiced UoM Unit Price Taxes Disc Tax excl 3=

Addshipping  Coupon Code  Promations
§ 230.43

$ 264.99

Para facturar la compra al cliente, haga clic en Crear factura, seleccione Factura
normal en la ventana emergente para Crear facturasy después haga clic
en Crear borrador de factura.

Esta accion abre el borrador de la factura del cliente con el producto recién
agregado de la orden de compra en la pestana Lineas de factura.


https://www.odoo.com/documentation/19.0/es_419/applications/sales/sales/invoicing/time_materials.html#sales-invoicing-add-purchase-to-sales-order

Customer Inwaice
Customer Inwaice Date
Delivery Add: [} Payment Reference '
Due Date or
Journal ] n S0
Imvaice Lines I Izem: Ot
Product Label Account Analytic Distribution Quantity UoM Price Taxes Tax excl =
abie 355] Cabie 400000 Product Sales  ([S0008T - Deca Addicl 232323 100 Units 000 [ 15% L7000 &
dd a
res & tho! 4 i % 70.00
$ 10,50
£ B80.50

Para completar el proceso de facturacion, haga clic en Confirmar para confirmar
la factura y luego en Registrar pago dentro del formulario emergente Registrar

pago.



