
Entregas y facturas en diferentes 
direcciones 

Las personas físicas y morales a menudo usan direcciones separadas para 
facturar y para los envíos. Con la aplicación Ventas de Odoo, los contactos 
pueden tener direcciones específicas para los envíos y para la facturación. 

Ajustes 

Para utilizar varias direcciones en Odoo de forma correcta, vaya a Contabilidad ‣ 

Configuración ‣ Ajustes, vaya a la sección Facturas de cliente y seleccione la 
casilla correspondiente. 

 

Configuración del formulario del contacto 

Para añadir varias direcciones a un contacto, vaya a la aplicación Ventas ‣ 

Órdenes ‣ Clientes, y borre cualquier filtro predeterminado de la barra de 
búsqueda. Después haga clic en el cliente deseado para abrir su formulario de 
contacto. 

 

En el formulario de contacto, haga clic en Editar y, a continuación, 

seleccione Añadir, ubicado en la pestaña Contactos y direcciones. Al hacerlo, 

aparecerá el formulario emergente Crear contacto, en el que podrá establecer 

direcciones adicionales. 

 

 

 

 

 



 

 

En el formulario emergente Crear contacto, haga clic en el campo 
predeterminado Otra dirección para abrir el menú desplegable que incluye 
opciones relacionadas con las direcciones. 

Seleccione una de las siguientes opciones: 

• Contacto: añade otro contacto al formulario existente del contacto. 
• Dirección de factura: añade una dirección de factura específica al 

formulario existente de contacto. 
• Dirección de entrega: añade una dirección de entrega específica al 

formulario existente de contacto. 
• Otra dirección: añade una dirección de entrega alterna al formulario 

existente de contacto. 
• Dirección privada: añade una dirección privada al formulario de contacto 

existente. 
 
Una vez que seleccione una opción deberá introducir la información de contacto 
correspondiente que debe utilizarse para el tipo de dirección específica. 

 

 

 

 

 

 

 



A continuación, haga clic en Guardar y cerrar para guardar la dirección y cerrar la 
ventana Crear contacto. O haga clic en Guardar y nuevo para guardar la 
dirección e introducir una nueva inmediatamente. 

Dirección añadida a la cotización 

Cuando añada un cliente a una cotización, los campos Dirección de 
factura y Dirección de entrega se completarán de manera automática con las 
direcciones correspondientes especificadas en el formulario de contacto del 
cliente. 

 

La Dirección de facturación y la Dirección de envío también se pueden editar 
directamente desde la cotización al hacer clic en el botón de Editar y después en 

los botones de enlaces internos ➡ (right arrow) que se encuentran junto a cada 

línea de dirección. 



Estas direcciones se pueden actualizar en cualquier momento para asegurar una 
facturación y un envío adecuados. 

 

 

 


