Entregas y facturas en diferentes
direcciones

Las personas fisicas y morales a menudo usan direcciones separadas para
facturar y para los envios. Con la aplicacion Ventas de Odoo, los contactos
pueden tener direcciones especificas para los envios y para la facturacion.

Ajustes

Para utilizar varias direcciones en Odoo de forma correcta, vaya a Contabilidad »
Configuracion » Ajustes, vaya a la seccidon Facturas de cliente y seleccione la
casilla correspondiente.

Customer Addresses

Configuracion del formulario del contacto

Para anadir varias direcciones a un contacto, vaya a la aplicacién Ventas »
Ordenes » Clientes, y borre cualquier filtro predeterminado de la barra de
busqueda. Después haga clic en el cliente deseado para abrir su formulario de
contacto.

- Truco

También puede acceder al formulario del contacto desde la aplicacion Contactos.

En el formulario de contacto, haga clic en Editary, a continuacion,
seleccione Anadir, ubicado en la pestafia Contactos y direcciones. Al hacerlo,
aparecera el formulario emergente Crear contacto, en el que podra establecer
direcciones adicionales.
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En el formulario emergente Crear contacto, haga clic en el campo
predeterminado Otra direccion para abrir el menu desplegable que incluye
opciones relacionadas con las direcciones.

Seleccione una de las siguientes opciones:

« Contacto: anade otro contacto al formulario existente del contacto.

o Direccion de factura: afiade una direccion de factura especifica al
formulario existente de contacto.

o Direccion de entrega: anade una direcciéon de entrega especifica al
formulario existente de contacto.

o Otra direccion: anade una direccion de entrega alterna al formulario
existente de contacto.

o Direccion privada: anade una direccién privada al formulario de contacto
existente.

Una vez que seleccione una opcion debera introducir la informacion de contacto
correspondiente que debe utilizarse para el tipo de direccidon especifica.

Create Contact

Contact] © Invoice Address Delivery Address Private Address Other Address Follow-up Address

Preferred address for all invoices. Selected by default when you invoice an order that belongs to this company
Contact Name Email
Address 4557 De Silva St Phone
Mobile
Fremont California (US) 94538

United States
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A continuacion, haga clic en Guardar y cerrar para guardar la direccion y cerrar la
ventana Crear contacto. O haga clic en Guardar y nuevo para guardar la
direccion e introducir una nueva inmediatamente.

Direccion anadida a la cotizacion

Cuando anada un cliente a una cotizacion, los campos Direccién de
factura y Direccion de entrega se completaran de manera automatica con las
direcciones correspondientes especificadas en el formulario de contacto del
cliente.

New

Customer Azure Interior

4557 De Silva St
Fremont CA 94538
United States

Referrer
Invoice Address Azure Interior, Invoice Address
Delivery Address Azure Interior, Delivery Address

Quotation Template Default Template

Order Lines Optional Products | Other Info Notes
Product Description Quantity UoM

Add a product Add a section Add a note

La Direccién de facturacion y la Direccidon de envio también se pueden editar
directamente desde la cotizacidon al hacer clic en el botdn de Editar y después en
los botones de enlaces internos = (right arrow) que se encuentran junto a cada
linea de direccion.



Estas direcciones se pueden actualizar en cualquier momento para asegurar una
facturacion y un envio adecuados.

- Truco

Si realiza algun cambio en un formulario en Odoo, incluidos los formularios de contacto,
recuerde hacer clic en Guardar para guardar los cambios en la base de datos.



