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Descubra el mejor creador de sitios web de codigo abierto y aprenda a crear sitios
web geniales que conviertan a los visitantes en leads e ingresos.

Importante
Odoo ofrece un nombre de dominio personalizado gratuito a todas las bases de

datos de Odoo durante un afio. Después, los visitantes pueden acceder a su sitio
una direccion como MIKSEUERL Y en  lugar de la

Ver también
% Tutoriales de Odoo: Sitio web
% Tutoriales de Odoo: Comercio electrénico

Paginas

Odoo le permite crear paginas para su sitio web y personalizar el contenido y la
apariencia segun sus necesidades.

Nota

Las paginas estdticas son aquellas que tienen contenido estable, como la pagina de
inicio. Puede crear nuevas paginas manualmente, definir su URL, adaptar
sus propiedades, etc. Las paginas dindmicas son las que se generan de manera
dinamica. Todas las paginas generadas de manera automatica por Odoo, por
ejemplo, cuando instala una aplicacién o un médulo (/tienda o /blog) o cuando
publica un nuevo producto o publicacién. son paginas dinamicas y se manejan de
diferente manera.

Creacion de paginas
Las paginas del sitio web se pueden crear desde el frontend y backend. Para crear
una nueva pagina para el sitio web, siga los siguientes pasos:

1)

» Abra la aplicacion Sitio web, haga clic en el botpon + Nuevo en la
parte superior derecha y seleccione Pagina;

» O, vaya a Sitio web » Sitio » Paginas y haga clic en Nuevo.

CREADO POR ERP GT SYSTEMS


https://www.odoo.com/documentation/16.0/es/administration/maintain/domain_names.html#domain-name-odoo-register
https://www.odoo.com/slides/website-25
https://www.odoo.com/slides/ecommerce-26
https://www.odoo.com/documentation/16.0/es/applications/websites/website/pages.html#website-page-properties

ERP

www.erp-gt.com

2) Escriba un Titulo de pagina; este titulo se usa tanto en el menu, como en la
URL de la pagina.

3) Haga clic en Crear.

4) Personalice el contenido y apariencia de la pagina usando el creador de sitios
web, haga clic en Guardar.

5) Publique la pagina.

Nota
Desactive la opcién Agregar al menu si la pagina no debe aparecer en el menu.

Gestion de pagina

Publicar/No publicar paginas

Debe publicar las paginas para que el publico pueda acceder a ellas. Para publicar o
no publicar una pagina, entre a ella, cambie el botdn que se ubica en la parte superior
derecha de Sin publicar a Publicado, o viceversa.

©  Unpublished [] MyWebsite + < New 4 Edit

Nota

También es posible:

% publicar/sin publicar una pagina desde las propiedades de una pagina, donde
puede definir una fecha de publicacién y/o restringir la visibilidad de una pagina
Si es necesario;

< publicar/no publicar varias paginas al mismo tiempo: vaya a Sitio web » Sitio »
Paginas, seleccione las paginas, luego haga clic en Acciény
seleccione Publicar o Sin publicar.

Pagina de inicio

Cuando crea un sitio web en Odoo, de manera predeterminada se creara una pagina
de Inicio, pero puede definir cualquier pagina web como su pagina de inicio. Para
hacerlo, vaya a Sitio web » Configuracion » Ajustes, luego en la seccién
de Informacion del sitio web, defina la URL de la pagina deseada en el campo
de URL de la pagina de inicio (por ejemplo, /tienda).

También tiene la opcion de definir cualquier pagina estatica como su pagina de inicio
en Sitio web » Sitios » Propiedades. Seleccione la pestafa de Publicary
habilite Usar como pagina de inicio.

CREADO POR ERP GT SYSTEMS


https://www.odoo.com/documentation/16.0/es/applications/websites/website/pages.html#website-un-publish-page
https://www.odoo.com/documentation/16.0/es/applications/websites/website/pages.html#website-page-properties

Propiedades de pagina
ERP .o Para modificar las propiedades de una pagina estatica, vaya a la pagina que desea
modificar y luego a Sitios » Propiedades.

La pestana de Nombre le permite:

< renombrar la pagina usando el campo Nombre de la pagina
< modificar la URL de la pagina. En este caso, puede redirigir la URL antigua a
la nueva si asi lo necesita. Para hacerlo, habilite la opcion Redirigir URL
antigua, luego seleccione el Tipo de redireccion:
> 301 Movido de forma permanente: para redirigir la pagina de
manera permanente;
> 302 Movido de forma temporal: para redirigir la pagina
temporalmente.

Page Properties bt

Name Publish

Page Name About us

Page URL https://480385..1185.0doo.com/ about

‘D Redirect Old URL {could be used in 1 website menu)

Type 301 Moved permanently v

AU AN DISCARD [C]Duplicate Page @ Delete Page

Después, puede adaptar las propiedades de la pagina en la pestafia de Publicar:

< Mostrar en el ment superior: desactivelo si no quiere que la pagina aparezca
en el meny;

< Usar como pagina de inicio: activela si quiere que la pagina sea la pagina de
inicio de su sitio web;
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<+ Indexado: desactivelo si no quiere que esta pagina aparezca en los resultados
de los motores de busqueda;
< Publicado: activelo para publicar la pagina;
< Fecha de publicacion: para publicar la pagina en un momento especifico,
seleccione las fechas, haga clic en el icono de reloj para establecer la hora,
luego haga clic en la casilla verde para validar su seleccion.
< Visibilidad: seleccione quién puede acceder a la pagina:
> Todos
> Registrados
» Grupo restringido: seleccione el acceso a grupos de usuarios en el
campo de Grupo autorizado.
» Con contraseina: ingrese la contrasefa en el campo de Contrasena.
Truco
Algunas de estas propiedades se pueden modificar desde Sitio web » Sitio »
Paginas.

Duplicar paginas

Para duplicar la pagina, acceda a la pagina y luego vaya a Sitio » Propiedades y
haga clic en Duplicar pagina. Vaya a Nombre de la pagina, luego haga clic en OK.
De manera predeterminada, la nueva pagina se agrega después de la pagina
duplicada en el menu, pero la puede eliminar del mend o cambiar su posicion usando
el editor de menus.

Eliminar paginas
Para eliminar una pagina, siga los siguientes pasos:

1) Acceda a la pagina, luego vaya a Sitio » Propiedades y haga clic en Eliminar
pagina.

2) Aparecera una ventana emergente en la pantalla con todos los enlaces que
refieren a la pagina que quiere eliminar organizados por categoria. Para
asegurar que los visitantes no terminen en una pagina de error 404, debe
actualizar todos los enlaces de su sitio web que se refieran a esa pagina. Para
hacerlo, expanda una categoria, y luego haga clic en un enlace para abrirlo en
una nueva ventana. También puede crear una redireccion para la pagina
eliminada.

3) Una vez que haya actualizado los enlaces (o haya establecido
una redireccion), seleccione la casilla de Estoy seguro de esto y luego haga
clic en OK.
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Redirecciones de URL

Las redirecciones de URLs consisten en enviar a los visitantes y a los motores de
busqueda a una URL diferente de la que solicitaron inicialmente. Esta técnica se usa,
por ejemplo, para evitar enlaces rotos cuando elimina una pagina, modifica su URL,
O mueve su sitio a un nuevo dominio. También se puede usar para
mejorar paginas/seo.

Para acceder a las redirecciones de URL ya existentes y crear otras nuevas, active el
modo desarrollador y vaya a Sitio web » Configuraciéon » Redirecciones.

Nota

< Se aflade un registro automaticamente cada vez que modifica la URL de una
pagina y activa la opcién Redirigir URL antigua.

< Puede establecer redirecciones para paginas dinamicas y estaticas.

Para crear una nueva redireccion, haga clic en el botén Nuevoy complete los
campos:

< Nombre: escriba un nombre para identificar la redireccion.
< Accion: seleccione el tipo de redireccion:

> 404 No se encontro: los visitantes seran redirigidos a una pagina de
error 404 cuando intenten acceder a la pagina.

» 301 Movido de forma permanente: para redirecciones permanentes
de paginas estaticas; se mostrara la nueva URL en los resultados de los
motores de busqueda y los navegadores almacenan en caché la
redireccion.

» 302 Movido de forma temporal: para redirecciones a corto plazo, por
ejemplo, si esta redisefiando o actualizando la pagina. Los navegadores
ya no almacenan en caché la nueva URL ni se muestran en los
resultados de los motores de busqueda.

> 308 Redirigir / Reescribir: para redirecciones permanentes de
paginas dinamicas; la nueva URL se muestra en los resultados de los
motores de busqueda y el navegador almacena en caché la redireccion.
Utilice este tipo de redireccion para renombrar una pagina dinamica,
por ejemplo, si quiere renombrar /tienda a /mercado.

< URL desde: ingrese la URL que redireccionara, (por ejemplo, /acerca-de-la-
empresa) 0 busque la pagina dinamica deseada y seleccionela de la lista.

< URL a: para las redirecciones 301, 302 y 308 ingrese la URL a la que desea
redirigir. Si quiere redirigirla a una URL externa, asegurese de incluir el
protocolo (por ejemplo, https://).
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< Sitio web: seleccione un sitio web especifico.

< Secuencia: para definir el orden en el que se realizan las redirecciones, por
ejemplo, en el caso de las cadenas de redirecciones (es decir, una serie de
redirecciones donde una URL se redirige a otra, que a su vez se redirige a
otra).

Active el botdn Activar para desactivar la redireccién.

Nota
Las redirecciones 404, 301 y 302 solo funcionan si la pagina original esta establecida
como sin publicar o eliminada.

Ver también

< Documentacién de Google acerca de redirecciones y busqueda

< Optimizaciéon de motores de busqueda (SEO)

Menus

Los menus se utilizan para organizar el contenido de su sitio web y ayudan a los
visitantes a navegar a través de sus paginas web de manera eficiente. Los menus del
sitio web faciles de usar y bien estructurados juegan un papel importante en mejorar
el posicionamiento en los motores de busqueda. de las paginas.

Odoo le permite personalizar el contenido y estética de los menus de sus sitios web
de acuerdo con sus necesidades.

Editor de menu
El editor de menu le permite editar el menu de sus sitios web y agregar elementos
comunes de menu y mega menus.

Para editar el menu del sitio web, vaya a Sitio web » Sitio » Editor de menu. Desde
ahi, podra:

< renombrar un elemento del mend o cambie su URL usando el icono
de Editar elemento del ment;

% eliminar un elemento del menu usando el icono Eliminar elemento del
menu;

< mover un elemento del menu arrastrandolo y soltandolo en el lugar que
desee del menu;
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< crear un menu desplegable estandar arrastrando y soltando los elementos
del submenu a la derecha, debajo de su menu principal.

Edit Menu X
= | Home #® | )
= | Shop )
= | Blog &

= | Travel B

= | Astronomy B

= | Recipes )
= | Contactus &
= | Aboutus |1
Q Add Menu ltem Drag to the right to get a submenu

© Add Mega Menu Item

Nota

También puede acceder al editor del menu haciendo clic en Editar, seleccionando
cualquier elemento del menu y haciendo clic en el icono de Editar Mend.

Q© Home | My Website 0OE &

https://49580036-16-0-base.runbot1 SD.DcI-::m

Agregar elementos estandares del menu

De manera predeterminada, las paginas se agregan como elementos estandares del
menu cuando se crean. También puede agregar estos elementos desde el editor del
menu haciendo clic en Agregar elemento de menu. Escriba el Nombre y la URL de
la pagina relacionada en la ventana emergente que aparece en la pantalla y haga clic
en OK.
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Truco
En el campo URL o Correo electrénico puede escribir / para buscar una pagina en
su sitio web o # para buscar un anclaje personalizado ya existente.

Agregar mega menus

Los mega menus son similares a los menus desplegables, pero en lugar de ser una
simple lista de submenus, muestran un panel dividido en grupos de opciones para
navegar. Esto los hace perfectos para sitios web con grandes cantidades de
contenido, pues pueden ayudar a incluir todas sus paginas web en el menu mientras
deja visibles todos los elementos del menu al mismo tiempo. Los mega menus
también se pueden estructurar de una manera mas visual que los menus
desplegables estandar. Por ejemplo, con el disefio, la tipografia, iconos.

Home Shop Blog - Contactus Aboutus ~ = Mitchell Admin -

About us o Customers FA.Q.

Discover our culture and our values They trust us since years All informations you need

Our Story Services B Points of sale

owr
Latests news and case studies Find the perfect solution for you Find a store near you

e Our Products o Portfolio « Legal Notice

Our seminars and trainings for you Discover our realisations Discover our legal notice

Para crear un mega menu, vaya a Sitio web » Sitio » Editor de menu y haga clic
en Agregar elemento de mega menu. Escriba el Nombre del mega menu en la
ventana emergente, haga clic en OK'y luego en Guardar.

Para adaptar las opciones y el disefio del mega mend, haga clic en la barra de
navegacion y luego en Editar. Los mega menus se componen de bloques de
creacion, lo que significa que puede personalizar cada componente de manera
individual usando formato en linea, asi como todas las opciones disponibles en la
pestafia Personalizar en el creador de sitios web. Por ejemplo, puede:

< editar el texto directamente desde el bloque de creacion;

< editar la URL de un elemento del menu seleccionandolo y luego haciendo clic
en el boton de Editar enlace en la pequefa ventana emergente de
previsualizacion. Escriba / para buscar una pagina en su sitio web o # para
buscar un anclaje personalizado ya existente.
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C}' https.fwwww.my-website.com/about-us [[] & 3

< mover un elemento del menu arrastrando y soltando el bloque de creacion
correspondiente en la posicién que desee;

< eliminar un elemento del menu eliminando el bloque de creacion
correspondiente.

Truco

Puede adaptar el disefo general del mega menu seleccionando
la Plantilla y Tamafio deseados en la seccion del guilabel:Mega mend en la pestafa
de Personalizar en el creador de sitios web.

Encabezado y apariencia de la barra de navegacion

Para personalizar la apariencia del menu de su sitio web, haga clic en Editar, luego
seleccione la barra de navegacion o cualquier elemento del menu. Puede adaptar los
campos en las secciones de Encabezadoy de Barra de navegacionen la
pestafa Personalizar en el creador de sitios web.

Optimizacion de motores de busqueda
(SEO)

La Optimizacion de motores de busqueda (SEO, por sus siglas en inglés) es un
conjunto de buenas practicas para optimizar su sitio web de forma que tendra un
mejor nivel en motores de busquedas como Google. En resumen, un buen SEO
permite que tenga mas visitantes.

Algunos ejemplos de reglas de SEO: sus paginas web deben cargar con rapidez, su
pagina debe tener solamente un titulo <h1>, las etiquetas meta (alt-tag, title-tag)
deben ser consistentes con el contenido, su sitio web debe tener un
archivo /sitemap.xml, etc.
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Para garantizar que los usuarios del Sitio web y Comercio electronico de Odoo
tengan un SEO excelente, Odoo resume todas las complejidades técnicas de SEO y
maneja todo por usted de la mejor manera posible. A continuacion le explicamos
como.

Pero primero veremos como aumentar su nivel al hacer ajustes de contenido y de
las etiquetas meta de su sitio web.

Etiquetas meta

Titulo y descripcion

Todas las paginas web deben definir los datos meta <title> y <description>. Los
motores de busqueda utilizan estos elementos de informacion para promover su
sitio web. Se generan de forma automatica segun el titulo y el contenido de la
pagina, pero puede ajustarlos. Aseglrese de que sean acordes al contenido de la
pagina, de lo contrario los motores de busqueda le bajaran de categoria.

Optimize SEO e

Title ®
Preview

Home | My Website

Home | My Website
http://485044-master-023ecl.runbotl6.odoo.com/

We are a team of passionate people whose goal is to improve

o ) everyone's life through disruptive products. We build great products 1o
everyone's life through disruptive products. We build great products solve your business problem..

to solve your business problems.

Description @

We are a team of passionate people whose goal is to improve

Palabras clave

Con el fin de escribir contenido de calidad e impulsar su trafico, Odoo le proporciona
un <keyword> buscador de palabras clave. Esas palabras clave son las busquedas que
usted desea dirigir a su sitio web. Puede ver como se utiliza cada palabra clave en el
contenido (H1, H2, titulo de pagina, descripciéon de pagina, contenido de pagina) y
las busquedas relacionadas en Google. Entre mas palabras clave utilice, mejor.
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Keyword

furniture

office

supplies

home

Nota

Si su sitio web esta en varios idiomas, puede utilizar la herramienta de Promover en

H1

H2

English ~ m

D C  Related keywords

N ioves | o J siore ncar me J wart i faie Jf warchouse J outter J of america
 deals

SR 3 ) o ) 355 s 0 ] spoce ] depot neor me R deporcoupons
oircetoatiaipont | chr ] uppies

<  on the fiy Jif outtet i in spanish J for hurrcane Jil synonym I for college
[ nciwor ) yrcs } defmaion

eporuess e J v or e R savor ] romecomns sy

B

cada idioma de una pagina y establecer un titulo, descripcion y etiquetas de
busqueda especificos.

El contenido es lo mas importante

Cuando se trata de SEO, el contenido es normalmente lo mas importante. Odoo le
proporciona varios modulos que le ayudaran a crear el contenido de su sitio web:

< Blogs de Odoo: escriba excelentes publicaciones.

< Presentaciones de Odoo: publique sus presentaciones en PowerPoint o PDF.
Su contenido se indexa de forma automatica a la pagina web. Por

ejemplo: odoo.com/slides/public-channel-1

< Foro de Odoo: permita que su comunidad cree contenido por usted. Por
ejemplo: odoo.com/forum/1 (representa el 30% de las paginas destino de
Odoo.com)

< Archivo de listas de correos de Odoo: publique archivos de lista de correos
en su sitio web. Por ejemplo: odoo.com/groups/community-59 (se crean

1000 paginas al mes)

Nota

La pagina 404 es una pagina normal que puede editar, como cualquier otra pagina

en Odoo. De esta forma, puede crear una excelente pagina 404 para redirigir a

usuarios con URLs invalidas al contenido principal de su sitio web.
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Uso de redes sociales

Las redes sociales se crearon para compartir de forma masiva. Si muchas personas
comparten su contenido en redes sociales entonces es mas probable que mas
personas publicaran sus enlaces, y los enlaces son un factor enorme del nivel de SEO.

Odoo tiene integracién con varias herramientas para compartir contenido en redes
sociales:

Redes sociales

Odoo permite vincular todas sus cuentas de redes sociales en el pie de pagina de su
sitio web, lo Unico que debe hacer es vincular todas sus cuentas en los ajustes de su
empresa.

Connect with us

Contact us

Twitter wall

. +1 (650) 691-3277

&= info@yourcompany.example.com

LK Yino380O (©

Compartir en redes sociales

Suelte el bloque de creacién Compartir en cualquier pagina que desee que sus
visitantes compartan. Se les invita a compartir la pagina en sus redes sociales al hacer
clic en el icono.

Catchy Headline

Write one or two paragraphs describing your product, services or a specific feature
To be successful your content needs to be useful to your readers.

About us Contact us

roron o=l

La mayoria de las redes sociales usan una imagen para decorar la publicacion
compartida. Odoo utiliza el logo del sitio web de forma predeterminada, pero puede
elegir cualquier otra imagen de su pagina en la herramienta de Promover.
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Optimize SEO

Select an image for social share

our |

Pagina de Facebook

Suelte el bloque de creacion de Pdgina de Facebook para mostrar un widget de su
pagina empresarial de Facebook y animar a los visitantes a visitarla. Puede mostrar
el inicio de su pagina, los proximos eventos y los mensajes.

Panel de Twitter
Muestre en su sitio web su inicio de Twitter con la satisfaccion de sus clientes. Esto
incrementara el nUmero de tuits y contenido compartido.

Pruebe su sitio web

Puede comparar el nivel de su sitio web, en términos de SEO, en comparacién con
Odoo, al usar los servicios gratuitos de WooRank: woorank.com

Manejo de URL
Esta seccién aclara cdmo Odoo hace que las URL sean compatibles con SEO.

Estructura de las URL
Una URL tipica de Odoo se muestra como la siguiente:

e https://www.mysite.com/fr FR/shop/product/my-great-product-31
Con los siguientes componentes:

R/
0.0

https:// = Protocolo

www.mysite.com = su nombre de dominio

/fr_FR = idioma de la pagina. Esta parte del URL se elimina si el visitante
navega el idioma principal del sitio web. Asi, la versidn principal de esta pagina
es: https://www.mysite.com/shop/product/my-great-product-31

X3

o

R/
0.0
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< [shop/product = cada mddulo define su propio espacio para nombres
(/shop es para el catalogo del moédulo de Comercio electrénico,
/shop/product es para una pagina de producto).

< my-great-product = de forma predeterminada, este es el titulo simplificado
del producto al que se refiere la pagina, pero puede personalizarlo para el
SEO. Un producto que se llama «Pain carré» se simplificara como «pain-carre».
Dependiendo del espacio para nombres, este puede ser distintos objetos
(publicaciones de blog, titulo de pagina, publicaciones de foro, comentario de
foro, categoria de producto, etc.).

< =31 =ID Unico del producto

Tome en cuenta que cualquier componente dinamico de un URL se puede reducir a
su ID. Por ejemplo, los siguientes URL hacen una redireccion 301 al URL anterior:

% https://www.mysite.com/fr FR/shop/product/31 (versién corta)

% http://mysite.com/fr FR/shop/product/31 (version aun mas corta)

< http://mysite.com/fr FR/shop/product/other-product-name-31 (antiguo
nombre de producto)

Algunos URL tienen varias partes dinamicas, como este (una categoria y una
publicacion de blog):

e https://www.odoo.com/blog/company-news-5/post/the-odoo-story-56

En el ejemplo anterior:

< Noticias de la empresa (company news) es el titulo del blog
< La historia de Odoo (the Odoo story) es el titulo de una publicacion especifica
del blog

Cuando una pagina de Odoo tiene un paginador, el nUmero de pagina se configura
directamente en el URL (no tiene un argumento GET). Esto permite que los motores
de busqueda indexen cada pagina. Por ejemplo:

e https://www.odoo.com/blog/page/3

Cambios en los URL y titulos

Cuando el URL de una pagina cambia (por ejemplo, una versién del nombre de su
producto que sea mas compatible con SEO), no necesita preocuparse de actualizar
todos los vinculos:
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< Odoo actualizara de forma automatica todos sus enlaces al nuevo URL.

< Silos sitios web externos siguen llevando al URL antiguo, se creara una pagina
de redireccion 301 que redirigira a los visitantes a la nueva direccién de la
pagina.

Por ejemplo, el siguiente URL:

e http://mysite.com/shop/product/old-product-name-31

Redirige de forma automatica a:

e http://mysite.com/shop/product/new-and-better-product-name-31

En resumen, solamente cambie el titulo de una publicacion de blog o el nombre de
un producto y se aplicaran los cambios en todas partes de su sitio web. El enlace
antiguo aun funciona cuando lo usan sitios web externos, mediante una redireccion
301, lo que mantiene la fuerza del SEO.

HTTPS

Los motores de busqueda impulsan el ranking de sitios web HTTPS/SSL seguros. Por
lo que, de forma predeterminada, todas las instancias de Odoo en linea se basan
completamente en HTTPS. Si un visitante accede a su sitio web a través de un URL
que no sea HTTPS, una redireccién 301 lo lleva a su equivalente en HTTPS.

Enlaces: estrategia nofollow

Cuanto mas se enlace una pagina desde sitios web externos y de calidad, mejor sera
para su SEO.

A continuacion le presentamos las estrategias de Odoo para gestionar enlaces:

< Todos los enlaces que agregue a su sitio web son «dofollow», lo que significa
que contribuiran a la fuerza del SEO de la pagina enlazada.

< Todos los enlaces publicados por un contribuidor (publicacion de foro o de
blog, comentarios, etc.) que enlace a su propio sitio web también son
«dofollow».

< Pero cada enlace publicado por un contribuidor que vincula a un sitio web
externo es «nofollow». De esta forma, no corre el riesgo de que la gente
publique en su sitio web enlaces a sitios web de terceros que puedan tener
mala reputacion.
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< Tome en cuenta que, al usar el foro, los contribuidores que tienen mucho
karma se consideran de confianza. En dicho caso, sus enlaces no tendran
ningun atributo rel="nofollow".

Compatibilidad con muiltiples idiomas
URL en multiples idiomas

Si tiene un sitio web en varios idiomas, el mismo contenido estara disponible en
diferentes URL, segun el idioma utilizado:

o https://www.mywebsite.com/shop/product/my-product-1 (idioma principal,
inglés en este caso)

e https://www.mywebsite.com/fr FR/shop/product/mon-produit-1 (versién en
francés)

En este ejemplo, fr_FR es el idioma de la pagina. Puede incluso tener muchas
variaciones del mismo idioma pt_BR (portugués brasilefio) , pt_PT (portugués de
Portugal).

Anotacion de idioma

Para que los motores de busqueda sepan que el segundo URL es la traduccion
francesa del primero, Odoo agregara un elemento de enlace HTML en el
encabezado. En la seccion HTML <head> de la version principal, Odoo agrega de
forma automatica un elemento de enlace que dirige a las versiones traducidas de la
pagina web.

o <link rel=»alternate» hreflang=»fr»
href=»https://www.mywebsite.com/fr FR/shop/product/mon-produit-1»/>
Con este enfoque:

e Los motores de busqueda redireccionaran al idioma adecuado segun el
idioma del visitante.

e No recibe ninguna penalizacién por parte de los motores de busqueda si su
pagina aun no esta traducida. No es contenido duplicado, sino una version
distinta del mismo contenido.

Deteccion de idioma

Cuando un visitante llega por primera vez a su sitio web (por ejemplo,
yourwebsite.com/shop), se pueden redirigir a una version traducida correspondiente
a la preferencia de idioma de su navegador (por ejemplo,
yourwebsite.com/fr_FR/shop).
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La proxima vez, guarda una cookie del idioma actual para evitar cualquier
redireccion.

Para forzar a un visitante a mantener el idioma predeterminado, puede usar el cédigo
del idioma predeterminado en su enlace, por ejemplo:
yourwebsite.com/en_US/shop. Esto siempre llevara a los visitantes a la version en
inglés de la pagina, sin usar las preferencias de idioma del navegador.

Velocidad de la pagina
Introduccion

El tiempo en el que carga una pagina es un criterio importante para los motores de
bldsqueda. Un sitio web rapido no solo mejora la experiencia de su visitante, sino que
también le da un mejor nivel a su pagina. Estudios demuestran que si divide en dos
el tiempo de carga de sus paginas (por ejemplo, 2 segundos en lugar de 4), la tasa
de abandono del visitante también se divide en 2. (de 25% a 12.5%). Una pagina que
cargue un segundo adicional podria costarle $1.6 mil millones a Amazon en ventas.

Page abandonment
percentage

0 2 4 &

Page load time in seconds

Afortunadamente, Odoo hace toda la magia por usted. A continuacién encontrara
los trucos que Odoo utiliza para acelerar el tiempo de carga de su pagina. Puede
comparar el nivel de su sitio web mediante estas dos herramientas:

% Velocidad de pagina sequn Google
% Sitio de prueba de velocidad de Pingdom

KD
*
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Imagenes

Cuando sube nuevas imagenes, Odoo las comprime de forma automatica para
reducir su tamafo (compresion sin perdidas para archivos .PNG y .GIF y compresion
con pérdidas para JPG).

Desde el boton de subir, tiene la opcién de mantener la imagen original sin modificar
si prefiere optimizar la calidad de la imagen en lugar del rendimiento.

| Select a Media

Image Document Pictogram Video
IGIGEGERNE IR — or — Add animage URL | https://www.odoo.com/logo.png Add
- oad image witho
1
Nota

Odoo comprime imagenes en el momento que las sube a su sitio web, no cuando
un visitante lo solicita. Por eso es posible en el caso de que utilice un tema de terceros
que las imagenes proporcionadas no se compriman de forma eficiente. Sin embargo,
todas las imagenes que se utilizan en temas oficiales de Odoo se comprimieron de
forma predeterminada.

Al hacer clic en una imagen, Odoo le muestra los atributos ALT y titulo de la

etiqueta <img> . Puede hacer clic en ella para configurar su propio atributo de titulo
y ALT para la imagen.

La siguiente ventana aparecera al hacer clic en este enlace:
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‘ Change media description and tooltip .

|
| Description (ALT Tag) Office Desk Image
Tooltip (TITLE Tag) Office Desk by MyOffice

| Discard

Los pictrogramas de Odoo se implementaron utilizando una fuente (Font
Awesome en la mayoria de temas de Odoo). Por lo tanto, puede utilizar en su pagina
tantos como desee. No resultaran en solicitudes adicionales para cargar la pagina.

Select a Media

Image Document Pictogram Video

Y 27 Q &8 @ %
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Recursos estaticos: CSS

Todos los archivos CSS se procesan previamente, se concatenan, se minifican, se
comprimen y se almacenan en el caché (tanto en el servidor como en el navegador).
El resultado:

< Solo se necesita una solicitud de archivo CSS para cargar una pagina.
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< Este archivo CSS se almacena en el caché y se comparte entre paginas, de
modo que cuando el usuario hace clic en otra pagina, el navegador no tiene
que cargar ni un solo recurso CSS.

< Este archivo CSS se optimiza para ser pequefo

Procesados previamente: el entorno de trabajo CSS que Odoo utiliza es Bootstrap.
Aunque un tema puede usar otro entorno de trabajo, la mayoria de los temas de
Odoo extienden y personalizan Bootstrap directamente. Ya que Odoo es compatible
con Less y Sass, puede modificar las reglas CSS en lugar de sobreescribirlas a través
de lineas CSS adicionales, lo que da como resultado un archivo mas pequefio.

Concatenados: todos los médulos o bibliotecas que puede usar en Odoo tiene sus
propios archivos CSS, Less o Sass (Comercio electronico, blogs, temas, etc.). Tener
varios archivos CSS es bueno para la modularidad pero no para el rendimiento, ya
que la mayoria de los navegadores solo puede realizar 6 solicitudes en paralelo, lo
que resulta en que se carguen muchos archivos en serie. El tiempo de latencia para
transferir un archivo suele ser mucho mayor que el tiempo real de transferencia de
datos, para archivos pequeios como js y .css. Por lo tanto, el tiempo de carga de
recursos CSS depende mas del nimero de solicitudes que se deben resolver que del
tamanfo real del archivo.

Para resolver este problema, todos los archivos CSS, Less o Sass se concatenan en
un unico archivo .css que se envia al navegador. Asi, un visitante solo tiene que
cargar un solo archivo CSS por pagina, lo cual es particularmente eficiente. Como
el CSS se comparte entre todas las paginas, cuando un visitante hace clic en otra
pagina, el navegador no tiene que cargar un nuevo archivo CSS.

<head> en ambos archivos Lo que ve el visitante (solo en un archivo)
/* From bootstrap.css */ text-muted {

text-muted { color: #666;

color: #777, background: yellow

background: yellow; }

}

/* From my-theme.css */

text-muted {

color: #666;

}

Odoo envia un archivo CSS que incluye todos los CSS/Less/Sass de todas las paginas
y modulos. Esto implica que si un visitante accede a diferentes paginas en su sitio
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web, no se tendra que cargar ningun archivo CSS. Sin embargo, algunos modulos

«n pueden incluir recursos CSS/Javascript grandes que no desea precargar en la primera

pagina debido a su tamafio. En este caso, Odoo divide este recurso en un segundo
conjunto que solo se carga cuando se accede a la pagina que lo necesita. Un ejemplo
es el backend que solo carga cuando un visitante inicia sesién y accede al backend
(/web).

Nota

Si el archivo CSS es muy grande, Odoo lo dividira en dos archivos mas pequefios
para evitar el limite de 4095 selectores por hoja de Internet Explorer. Sin embargo,
la mayoria de temas no rebasan este limite.

Minificados: Se procesa y concatena el archivo CSS para después minificarlo, esto
con el proposito de reducir su tamafo.

Antes de minificar Después de minificar

/* algunos comentarios */ text-muted {color: #666}

text-muted {

color: #666;

}

Se comprime el resultado final antes de enviarlo al navegador.

Después, se almacena una version de caché en el servidor (para no tener que
procesarlo, concatenarlo y minificarlo en cada solicitud) y en el navegador (para que
el mismo visitante cargue el archivo CSS una sola vez en cada pagina a la que
acceda).

Recursos estaticos: Javascript

Al igual que los recursos CSS, los recursos Javascript también se concatenan,
minifican, comprimen y se guardan en caché (tanto en el servidor como en el
navegador).

Odoo crea tres conjuntos de Javascript:

< Uno para todas las paginas del sitio web (incluye los c6digos necesarios para
crear el efecto parallax, la validacion de formulario, etc).

< Uno para el codigo comun de Javascript que se comparte entre el frontend y
el backend (Bootstrap).

< Uno para el codigo especifico de Javascript para el backend (interfaz del
cliente web de Odoo para sus empleados que usan Odoo).
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La mayoria de los visitantes de su sitio web solo necesitaran los primeros dos

.. CONjuntos, esto quiere decir que para visualizar una pagina se necesitaria cargar un

maximo de dos archivos Javascript. Estos archivos se comparten en todas las paginas,
por lo que si un mismo visitante accede a otras paginas, no se cargara ningun otro
recurso de Javascript.

Nota

Si trabaja con el modo de desarrollador, no se concatenaran ni se minificaran los
archivos CSS y Javascript. Por lo tanto, es mas lento, pero le permite resolver bugs
con facilidad gracias al solucionador de bugs de Chrome, ya que la version original
de los recursos CSS y Javascript no sufre ninglin cambio.

CDN (Red de distribucion de contenidos)

Si activa la opcion CDN en Odoo, se cargaran los recursos estaticos (Javascript, CSS,
imagenes) desde una red de distribucion de contenidos. Utilizar este tipo de red
presenta tres ventajas:

< Se cargan recursos de un servidor cercano (la mayoria de CDN tienen
servidores en los principales paises del mundo).

% Se almacenan los recursos de forma eficiente (sin necesidad de usar recursos
informaticos en su propio servidor).

< Se divide la carga de recursos en diferentes servicios, lo que permite cargar
mas recursos al mismo tiempo (Chrome solo permite 6 solicitudes a la vez por
dominio).

Puede configurar sus opciones de CDN desde la aplicacion Administrador de sitio
web, en el menu de configuracion. El siguiente es un ejemplo de configuracion que

puede usar:

[~ | Content Delivery Network (CDN)

CDN Base

URL

CDN Filters A+ static/
*/web/(csslis)/
*/web/image
*/web/content

*/website/image/
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Paginas HTML
Se pueden comprimir las paginas HTML, normalmente su servidor web (NGINX o
Apache) se encarga de ello.

El creador de sitios web de Odoo se optimizo para obtener un coédigo HTML corto y
claro. Los bloques de creacion se desarrollaron para producir un cédigo HTML claro
al usar Bootstrap y el editor HTML.

Por ejemplo, si utiliza el seleccionador de color para cambiar el color de un parrafo
al color principal de su sitio web, Odoo generara el siguiente cédigo:

<p class="text-primary" >Mi texto</p>

Mientras que la mayoria de editores HTML (como CKEditor) producira el siguiente
codigo:

<p style="color: #AB0201">Mi texto</p>

Diseiio web adaptable

Los sitios web que no son compatibles con los dispositivos moviles sufren un
impacto negativo en las clasificaciones de los motores de busqueda. Todos los temas
de Odoo utilizan Bootstrap para adaptarse a cualquier dispositivo: computadora,
tableta o celular.
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Todos los modulos de Odoo comparten la misma tecnologia, por lo que todas las
paginas de su sitio web son compatibles con los dispositivos méviles.

Caché del navegador

Los recursos de Javascript, imagenes y CSS tienen una URL que cambia cada que se
modifica su contenido. Por ejemplo, todos los archivos CSS se cargan a través de
esta URL Jocalhost:8069/web/content/457-0da1d9d/web.assets common.0.css. La
parte 457-0da1d9d de esta URL cambiara si modifica el CSS de su sitio web.

Esto permite que Odoo establezca un retraso de caché muy largo (XXX) en estos
recursos: XXX segundos, se modificara de inmediato en caso de actualizar el recurso.

Escalabilidad
Ademas de ser rapido, Odoo es mas escalable que los sistemas de gestion de
contenido y comercio electronico tradicionales (Drupal, Wordpress, Magento,
Prestashop).

La siguiente diapositiva resume la escalabilidad de las aplicaciones Sitio web y
Comercio electronico de Odoo
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Odoo as E-commerce can handle request

e 149% more request than Magento / second
e 30% more request faster than Prestashop / second

Odoo as CMS can handle request

e 35% more request than Drupal / second
® 79% more request than Wordpress / second

Homepage Odoo Drupal Wordpress
(v saas—~é&) (v7.37) (vd.2.2)
50% Requests server in 339 ms 521 ms 474 ms
Longest Request time 1329 ms 790 ms 1192 ms

Archivos de motores de busqueda

Mapa del sitio

El mapa de sitio sefiala las paginas para catalogar a los robots de motores de
busqueda. Odoo genera un archivo /sitemap.xml de forma automatica y, por motivos
de rendimiento, este archivo se almacena en caché y se actualiza cada 12 horas.

Por defecto, todas las URLs estaran en un solo archivo /sitemap.xml, pero si tiene
varias paginas, Odoo automaticamente creara una archivo indice Mapa del sitio,
respetando sitemaps.org protocol el agrupado de URLs de mapas del sitio en 45000
pedazos por archivo.

Cada entrada de mapa del sitio tiene 4 atributos que son calculados
automaticamente:

% <loc> :la URL de una pagina

% <lastmod> : Ultima fecha de modificacion del recurso, se calcula
automaticamente segun el objeto relacionado. Para una pagina relacionada
con un producto, podria ser la Ultima fecha de modificacion del producto o
de la pagina.

-,
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% <priority> : puede que los mddulos implementen su propio algoritmo por
B et prioridad segun su contenido; por ejemplo, en un foro la prioridad puede ser

segun el numero de votos en una publicacion en especifico. Por otro lado, si
se trata de una pagina web estatica, esta se definira por sus campos de
prioridad (16 es el nUmero predeterminado).

Datos Estructurados Marcados

Se usa el marcado de datos estructurados para generar fragmentos enriquecidos
como resultados del motor de busqueda. Gracias a esto, los duefios de los sitios web
pueden enviar estos datos estructurados a los robots de motor de busqueda. Los
robots procesaran el contenido y presentaran mejores resultados de busqueda.

Google soporta un numero de fragmentos enriquecidos por tipos de contenido,
incluyendo: Revisiones, Gente, Productos, Negocios, Eventos y Organizaciones.

Odoo implementa micro datos como esta definido en la schema.org especificacién
para eventos, productos de comercio electronico, publicaciones de foro y direcciones
de contacto. Esto permite que sus paginas de producto aparezcan en Google usando
informacién adicional como el precio y rating de un producto:

Lonesome's Pizza - Northeast Portland - Portland, OR
wwyelp.com s Restaurants » Pizza
Rating: 4 - 99 reviews - Price range: §§ |
90 Reviews of Lonesome's Pizza 'l am a late night person so delivery til 4am is very
very exciting to me. We ordered the Swayze vs. himself (and a bowie knife) ...

Gladstone Street Pizza - Creston-Kenilworth - Portland, OR
wwwvelp com g Restayrants o Pizza

I Rating: 4 - 99 reviews - Price range: §§ I

99 Reviews of Gladstone Street Pizza "Brilliantly unique neighbourhood bar with
excellent pizza and ambiance. Fantastic service and interesting music. Sure ...

Ken's Artisan Pizza - Southeast Portland - Portland, OR

www.yelp.com ) Restaurants » Pizza

| Rating: 4 - 284 reviews - Price range: $§ |

284 Reviews of Ken's Arisan Pizza "They hardly need any more help from yelp, but|
think it's fair to say that Ken's offers the best vegetable platter in town.

robots.txt

Cuando catalogue su sitio web, los motores de busqueda tomaran en cuenta las
reglas generales del archivo™ /robots.txt™ (robots permitidos, ruta del mapa del sitio,
etc.) que Odoo crea de forma automatica. Su contenido es:

Usuario: * Mapa del sitio: https://www.odoo.com/sitemap.xml
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Esto indica que todos los robots tienen permiso para indexar su sitio web y que no
existe ninguna otra regla de indexacion mas que la especificada en el mapa del sitio
en la siguiente direccion.

Puede personalizar el archivo robots con el modo de desarrollador desde Ajustes —>
Técnico —> Interfaz de usuario —> Vistas (excluir robots, excluir algunas paginas,
redirigir a un mapa del sitio personalizado). También puede hacer que los datos del
modelo de la vista sean no actualizables, esto evitara que el archivo se reinicie
después de las actualizaciones del sistema.

Autocompletar de direcciones

Puedes utilizar la APl de Google Places en tu sitio web para asegurarte de que las
direcciones de entrega de tus usuarios existan y de que el transportista las entienda.
La APl de Google Places permite a los desarrolladores acceder a informacion
detallada sobre los lugares mediante solicitudes HTTP. El autocompletado predice
una lista de lugares cuando el usuario comienza a escribir la direccion.

Shipping address

Address®
5|rue du laid

Rue du Laid Bumniat 5 Ottignies-Louvain-la-Neuve, Belgium
Rue du Laid Pas 5 Lobbes, Belgium

Rue du Laid Pachis 5§ Gembloux, Belgium

Rue du Laid Burniat 5 Chaumont-Gistoux, Belgium

Rue du Laid Pachis § La Bruyere, Belgium

powered by Google

Ver también

1) Plataforma de Google Maps
2) Documentacion para desarrolladores de Google: APl de Google Places

Para ello, vaya a Sitio web » Configuracion » Ajustes y habilite Autocompletar
direcciones en la seccion SEO.
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Address Autocomplete
Use Google Places API to validate addresses entered by your

visitors
API Key AlzaSyAs-AoPIOVECL7feKQRk

=» Create a Google Project and get a key
-» Enable billing on your Google Project

Inserta tu clave de API de Google Places en el campo Clave de APL. Si no tienes
una, crea la tuya en Google Cloud Console y sigue estos pasos.

Paso 1: Habilita la APl de Google Places

Crear un nuevo proyecto:

Para habilitar la APl de Google Places, primero debes crear un proyecto. Para ello, haz clic
en Seleccionar un proyecto en la esquina superior izquierda, Nuevo proyecto, y sigue las
indicaciones para configurar tu proyecto.

Habilita la APl de Google Places:

Vaya a APl y servicios habilitados y haga clic en + HABILITAR APl Y SERVICIOS. Busca
«Places API» y seleccidnalo. Haga clic en el botén «Habilitar».

Nota

El precio de Google depende del nimero de solicitudes y de su complejidad.

Paso 2: Crear credenciales de API
Vaya a APl y servicios —> Credenciales.

Crear credenciales:

Para crear tus credenciales, ve a Credenciales, haz clic en Crear credenciales y selecciona
Clave de API.

Restringir la clave de API (opcional)

Por motivos de seguridad, puede restringir el uso de su clave API. Puede ir a la
seccion Restricciones de API para especificar a qué APl puede acceder su clave. En
el caso de la API de Google Places, puedes restringirla para que solo permita
solicitudes de sitios web o aplicaciones especificos.
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Importante
S ) Guarde su clave de API: copie su clave de APl y guardela de forma segura.

2) No lo comparta publicamente ni lo exponga en codigo del lado del cliente.

Configuracion

Para habilitar la barra de cookies en su sitio web de Odoo, vaya a Sitio web »
Configuracion y habilite la barra de cookies en la seccién de Privacidad.

Puede personalizar la apariencia de su barra de cookies y editar el contenido de la
pagina relacionada con la politica de cookies.

Personalizacion

Para adaptar la visualizacion de la barra de cookies, haga clic en Editar y seleccione
el bloque de creacién Barra de cookies en los elementos invisibles en la parte
inferior del panel. Personalicela con las opciones en la pestafia Personalizar en el
panel de edicion. Hay tres disefios disponibles:

< Discreto: barra delgada

< Clasico: banner

< Emergente: puede cambiar la posicion de la ventana emergente a la parte
superior, media o inferior de la pantalla.

Ademas, también puede:

< modificar el tamafio de la barra de cookies;

< habilitar un fondo para oscurecer la pagina en el fondo cuando aparece la
barra de cookies en la pantalla.

< personalizar mas la apariencia de la barra de cookies con las opciones de
personalizacién de Bloque o Columna disponibles después de hacer clic en
cualquier parte del bloque de creacion.

Para editar el contenido de la barra de cookies (por ejemplo, el mensaje de
consentimiento) haga clic en el bloque de creacion.
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Traducciones

El contenido de las paginas de su sitio web (por ejemplo, las cadenas de texto) se
puede traducir a distintos idiomas desde su sitio web.

Su sitio web se muestra en el idioma que coincide con el idioma del navegador del
visitante, a menos que ese idioma en particular no se haya instalado. En este caso, el
sitio web se muestra en el idioma predeterminado. El visitante todavia puede elegir
otro idioma en el menu de idioma.

Instalar idiomas
Para traducir su sitio web, primero debe agregar los idiomas necesarios:

1) Vaya a su sitio web.
2) Dirijase a la parte inferior de la pagina al menua de idioma.
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3) Haga clic en el idioma y seleccione Agregar un idioma.

ERP

www.erp-gt.com

© Add a language...

® English (US) - -

4) Haga clic en el campo Idiomas y seleccione el idioma deseado en la lista
desplegable, repita este paso para cada idioma adicional.
5) Haga clic en el boton Agregar.

Truco

También puede editar los idiomas de su sitio web desde el backend, en Ajustes. Vaya
a Sitio web -> Configuracion -> Ajustesy agregue o elimine los idiomas
requeridos en el campo Idiomas en la seccién Informacion del sitio web .

Idioma predeterminado

El contenido se mostrara en el idioma predeterminado en caso de que el idioma del
navegador del visitante no esté instalado en su sitio web.

Para definir un idioma predeterminado, vaya a Sitio web —-> Configuracion ->
Ajustes y seleccione un idioma en el campo Predeterminado.

Nota
Este campo solo es visible si ya estan configurados varios idiomas para su sitio web.

Traducir el contenido

Una vez que se han agregado los idiomas, puede traducir el contenido de su sitio
web. Vaya a su sitio web, seleccione el idioma en el menu de idioma y haga clic en
el botén Traducir en la parte derecha de la barra de tareas para activar el modo de
traduccion.

TRAMNSLATE # or edit master

Como resultado:

< las cadenas de texto que ya han sido traducidas se resaltan en verde;
< las cadenas de texto que necesitan ser traducidas se resaltan en amarillo.
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Notre équipe d'experts est |3 pour vous conseiller. Nous organisas
également de nombreux ateliers et conférences|

They will propose to your children educational activities, playful,
varied and adapted to the stage of development.

Discover more

A continuacién, puede reemplazar el texto original con la traduccion haciendo clic
en el bloque, editando su contenido y guardando.

Truco

< Una vez que instalo los idiomas, también puede traducir algunos elementos (por
ejemplo, el nombre y la descripcién del producto) desde el backend (por ejemplo,
en la plantilla del producto). Para ello, haga clic en el codigo de idioma (EN o el
que corresponda) junto al texto que desea traducir (en este caso, el nombre del
producto) y agregue la traduccion.

SALES DESCRIPTION
Desk combination, black-brown: chair + desk + drawer. EN

< También puede exportar o importar traducciones para traducir varios elementos
(por ejemplo, nombres de productos y descripciones) en un solo paso.

Menu de seleccion de idioma
Para agregar un menu de seleccion de idioma:

1) Vaya a su sitio web y haga clic en Editar.
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2) Seleccione el bloque donde desea agregar el menu de seleccion de idioma
(por ejemplo, el encabezado).

3) Seleccione la pestafia Personalizar.

4) En la seccion Navbar, establezca el campo Selector de
idioma en Desplegable o En linea.

Language Select.. Dropdown

Mone

Dropdown

Inline

5) Haga clic en Guardar.

Varios sitios web

Odoo le permite crear varios sitios web con la misma base de datos. Esto puede ser
atil, por ejemplo, si trabaja con varias marcas en su organizacion o para crear sitios
web separados para diferentes productos, servicios o incluso distintas audiencias. En
estos casos, tener distintos sitios web puede ayudar a evitar confusiones, también
facilita la adaptacion de sus estrategias de alcance digital para que pueda llegar al
publico correcto.

Puede disefiar y configurar cada sitio web de forma independiente con su
propio nombre de dominio, tema, paginas, menus, idiomas, productos, equipo de
ventas asignado, etc. Entre ellos también pueden compartir contenido y paginas.

Truco

El contenido duplicado (es decir, compartir paginas e informacion entre varios sitios
web) puede tener un impacto negativo para la Optimizacion de motores de
busqueda (SEO).

Crear un sitio web
Siga estos pasos para crear un nuevo sitio web:

1) Vaya a Sitio web » Configuracion » Ajustes.
2) Haga clic en + Nuevo sitio web.
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Settings of Website My Website ~ + MNew Website

3) Especifique el nombre y el dominio del sitio web. Cada sitio web debe
publicarse bajo su propio dominio.

4) En caso de ser necesario, realice los ajustes correspondientes en nombre de
la empresa, idiomas e idioma predeterminado.

5) Haga clic en el botén Crear.

Ahora puede empezar a construir su nuevo sitio web.

Nota

De forma predeterminada, todas las aplicaciones que haya instalado relacionadas
con Sitio web (por ejemplo, Comercio electronico, Foro, Blog, etc.) y sus paginas
web relacionadas también estan disponibles en el nuevo sitio. Puede eliminarlas
cuando modifique el menu del sitio web.

Alternar entre sitios web

Para alternar entre sitios web, haga clic en el menu junto al botdn + Nuevo en la
esquina superior derecha y seleccione el sitio web al que desea cambiar.

My Website = = New

+ My Website
My Website 2

Nota

Al cambiar de sitio web, se le redirige al otro en la misma pagina (URL) que el sitio
actual. Si la pagina que esta viendo no existe en el otro sitio web, se le redirige a una
pagina de error 404. Una vez alli, haga clic en Crear pagina.

This page does not exist, but you can create it as you are editor of this site.

Create Page

Configuracion especifica del sitio web

La mayoria de los ajustes de los sitios web son especificos para cada uno de ellos, lo
que significa que se pueden habilitar o deshabilitar si es necesario. Para adaptar los
ajustes de un sitio web, vaya a Sitio web » Configuracion » Ajustes. Seleccione el
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sitio web con el que trabajara en el campo Ajustes de sitio web en la parte superior
ERP. ... de la pagina correspondiente, en el recuadro amarillo. Luego, adapte las opciones
para ese sitio web en especifico.

Nota

< Los sitios web se crean con la configuracion predeterminada y esta no se
transfiere de un sitio web a otro.

< En unentorno multiempresa, cada sitio web puede estar vinculado a una
empresa especifica en su base de datos para que solo sus datos relacionados (por
ejemplo, productos, trabajos, eventos, etc.) aparezcan en el sitio web. Para
mostrar datos especificos de la empresa, seleccione la empresa correspondiente
en el campo Empresa.

Disponibilidad del contenido

Las paginas, productos, eventos y otros que se crearon desde el frontend (mediante
el botén + Nuevo) solo estan disponibles de forma predeterminada en el sitio web
en el que se crearon. Por otra parte, los registros creados desde el backend estan
disponibles en todos los sitios web. Puede cambiar la disponibilidad del contenido
desde el backend, en el campo Sitio web. Por ejemplo, para los productos, vaya
a Comercio electronico » Productos, seleccione uno y luego vaya a la
pestafa Ventas, para los foros vaya a Configuracion » Foros y seleccione uno.

Forum Name

Basics of Gardening EN

Mode ’ © Questions (1 answer)

Discussions (multiple answers)

Website ’ -

My Website
My Website 2

Los registros y caracteristicas pueden estar disponibles:

< En todos los sitios web: deje el campo Sitio web vacio.
< Solo en un sitio web: haga su eleccion en el campo Sitio web segun
corresponda.
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B e seleccionelo en el campo Sitio web.

Paginas de un sitio web
Para modificar el sitio web en el que publicara una pagina, siga estos pasos:

1) Vaya a Sitio web»> Sitio » Paginas.
2) Seleccione el sitio web en el que esta publicada la pagina.

TFilters 2 GroupBy W Favorites @ My Website

My Website
My Website 2

3) Marque la casilla junto a las paginas que desea modificar.

< En algunos sitios web: en este caso, debe duplicar el elemento, luego

4) Haga clic en el campo Sitio web y seleccione el sitio web, o déjelo vacio para

publicar la pagina en todos los sitios web.

Nota

Cada sitio web debe tener su propia pagina de inicio, no puede utilizar la misma para

varios sitios web.

Funciones de Comercio electrénico

Puede restringir funciones de Comercio electrénico como productos, categorias de
comercio electronico, listas de precios, descuentos, proveedores de pagos, etc. a un

sitio web especifico.

Cuentas de cliente

Al habilitar la casilla Cuentas de cliente compartidas en los ajustes del sitio

web, permite que sus clientes usen la misma cuenta en todos sus sitios web.

Precios

Con las listas de precios, los productos pueden tener un precio distinto en cada sitio

web. Se requiere la siguiente configuracion:

1) Vaya a Sitio web » Configuracion » Ajustes.

2) Vaya a la seccion Tienda - Productos y seleccione la opcion Lista de precios,

luego seleccione Multiples precios por producto.

3) Haga clic en Listas de precios para definir listas nuevas o editar las que ya

existen.
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4) Seleccione la lista de precios o haga clic en Nuevo para crear una, luego vaya
a la pestana Configuraciony seleccione el Sitio weben el campo
correspondiente.

Reportes
Analitica

Cada sitio web tiene sus propias analiticas. Para navegar entre sitios web, haga clic
en los botones en la parte superior derecha.

My Website | My Website 2

Otros datos para reportes

Otros datos para reportes, como los datos del tablero de Comercio electrénico,
analisis de ventas en linea y visitantes pueden agruparse por sitio web si es necesario.
Haga clic en Agrupar por —> Sitio web.

Unsplash

Unsplash es una reconocida biblioteca de fotografia de archivo integrada con Odoo.

Si su base de datos esta alojada en Odoo en linea, podra acceder a las imagenes de
Unsplash sin necesidad de configuracion.

Si su base de datos esta alojada en Odoo.sh o de forma local, haga lo siguiente:

1. Para generar una clave de acceso de Unsplash, crea o inicia sesién en una
cuenta de Unsplash.

2. Acceda a sutablero de aplicaciones, haga clic en Nueva aplicacion,
seleccione todas las casillas de verificacion y haga clic en Aceptar términos.

3. Enlaventana emergente, ingrese su nombre de aplicacion, comenzando con
el prefijo Odoo: (por ejemplo, Odoo: conexién), para que Unsplash lo reconozca
como una instancia de Odoo. Luego, agregue una descripcion y haga clic
en crear aplicacion.

4. En la pagina de detalles de la aplicacién, vaya hacia abajo hasta la
seccion claves y copie la clave de acceso y el ID de la aplicacion.

5. En Odoo, vaya a la configuracion general y habilite la funcion biblioteca de
imagenes de Unsplash. Luego, ingrese laclave de accesoy el ID de
aplicacion de Unsplash.
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Advertencia
Como usuario no registrado de Odoo en linea, esta limitado a una clave de prueba
con un maximo de 50 solicitudes de Unsplash por hora.

reCAPTCHA v3 en los formularios

reCAPTCHA de Google protege el sitio web contra el spam y ataques. Intenta
distinguir entre solicitudes de humanos y bots.

Nota

reCAPTCHA v3 trabaja en segundo plano y no interrumpe a los visitantes del sitio
web. Sin embargo, si el reconocimiento falla, los visitantes no podran completar el
formulario.

Ver también
Guia para reCAPTCHA v3 de Google

Configuracion
En Google

Ingrese a la pagina web de registro de reCAPTCHA. Inicie sesidn o cree una cuenta
de Google si es necesario.

En la pagina web de registro:

< Pongale una Etiqueta al sitio web.

< Deje el tipo de reCAPTCHA en Score based (v3).

< Introduzca uno o} mas Dominios (por
ejemplo, example.com or subdomain.example.com).

< En Plataforma Google Cloud, se seleccionara automaticamente un proyecto

si ya se cred uno con la cuenta con la que inicid sesion en Google. Si no es

asi, se creara uno automaticamente. Haga clic en Plataforma Google

Cloud para que usted mismo pueda seleccionar un proyecto o para cambiar

el nombre del poryecto que se cre6 de manera automatica.

Acepte los términos y condiciones de servicio.

Haga clic en Enviar.

R/
0.0

X3

o
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4.
Label (i)

Odoo Documentation

ERP
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18/50

reCAPTCHA type (0)

@ Score based (v3)

O Challenge (v2)

Domains @

+ documentation.odoo.com

v GOOGLE CLOUD PLATFORM

| agree to the Google Cloud Platform Terms of Service, and the terms of service of any applicable services and APls.

Aparecera una nueva pagina con las claves generadas. Déjela abierta para mas tarde,
pues necesitara copiar las claves en Odoo después.

En Odoo

< Desde el tablero de la base de datos, haga clic en Ajustes. Si es necesario,
active la opcion reCAPTCHA en la seccion de Integraciones.

Advertencia
No desactive la funcion reCAPTCHA ni desinstale el médulo integracion de
Google reCAPTCHA, pues es posible que se eliminen otros médulos.

< Abra la pagina de Google reCAPTCHA, copie la Clave del sitio y péguela en
el campo Clave del sitio en Odoo.

< Abra la pagina de Google reCAPTCHA, copie la Clave secreta y péguela en el
campo Clave secreta en Odoo.

< Cambie el Puntaje minimo requerido (0.5) predeterminado si es necesario,
usando un valor entre 1.0 y 0.0. Entre mas alto sea el umbral, mas dificil sera
aprobar el reCAPTCHA y viceversa.

< Haga clic en Guardar.

Todas las paginas que utilicen los snippets Formulario, Bloque de boletin, Ventana
emergente del boletin y el formulario Pasos adicionales durante la finalizacién
de la compra en el comercio electronico, estaran protegidos con reCAPTCHA.
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Nota
< Si el reconocimiento falla, aparecera el siguiente mensaje de error:

X Suspicious activity detected by Google reCaptcha.

< reCAPTCHA v3 es gratuito hasta 1 millon de valoraciones al mes.

Truco

< La analitica y otros ajustes adicionales estan disponibles en la pagina de
administracion de Google reCAPTCHA. Por ejemplo, puede recibir alertas por
correo electrénico si Google detecta trafico sospechoso en su sitio web o puede
ver el porcentaje de solicitudes sospechosas, lo que puede ayudarle a determinar
el puntaje minimo adecuado.

< Puede notificar a los visitantes que reCAPTCHA proteje un formulario. Para
hacerlo, abra el editor del sitio web y vaya al formulario. Luego, haga clic en
cualquier parte del formulario y en la pestafia Personalizar que se encuentra del
lado derecho de la barra, conmute Mostrar politica de reCAPTCHA que esta en
la seccion de Formulario.

Protected by reCAPTCHA, Privacy Policy & Terms of Service apply.

Analitica

La analitica del sitio web le ayuda a los propietarios a entender cémo los visitantes
usan su sitio. Le proporciona datos acerca del sector demografico, comportamiento
e interacciones de los visitantes. Esto le ayuda a mejorar los sitios web y las
estrategias de marketing.

Puede rastrear el trafico de tu sitio web de Odoo usando Plausible.io y Google
Analytics. Le recomendamos usar Plausible.io pues es facil de usar, con buenas
opciones de privacidad y no es pesado.
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El tablero analitico de Plausible también esta integrado con Odoo y puede acceder
ERP. ... @ él desde Sitio web » Reportes » Analitica.

Plausible.io

Odoo aloja su propio servidor de Plausible.io y proporciona una solucion gratuita e
inmediara para las bases de datos de Odoo en linea. Vaya a Sitio web »
Configuracion » Ajustesy active esta funcion en la seccién SEO. Odoo crea y
configura de manera automatica su cuenta. Puede comenzar a usarlo en Sitio web
» Reportes » Analitica.

Nota

Si ya tiene una cuenta de Plausible.io y la quiere vincular a su base de datos de
Odoo en linea, debe crear dos a ir.config.parameters para usar los servidores de
Plausible.io. Para hacerlo, active el modo desarrollador y vaya a Ajustes generales »
Ajustes técnicos — Parametros del sistema. Haga clic en Nuevo y complete los
siguientes campos de Clave y Valor:

Clave Valor
website.plausible_script https://plausible.io/js/plausible.js
website.plausible_server https://plausible.io

Luego, siga los pasos de a continuacién para conectar su cuenta existente con los
servidores de Plausible.io.

Si su base de datos esta alojada en Odoo.sh o de manera local, o si desea usar su
propia cuenta de Plausible.io, siga los pasos a continuacion:

1) Cree o inicie sesibn en una cuenta de Plausible usando el siguiente
enlace: https://plausible.io/register.

2) Siva a crear una nueva cuenta, siga los pasos de registro y activacién de su
cuenta. Cuando le pida los detalles de su sitio web, agregue su Dominio sin
incluir www (por ejemplo, ejemplo.odoo.com) y, si es necesario, cambie la Zona
horaria del reporte. Haga clic en Agregar snippet para seguir con el
siguiente paso. Haga caso omiso de las instrucciones de the Agregar snippet
de JavaScript y haga clic en Empezar a recolectar datos.

3) Una vez hecho, haga clic en el logo de Plausible en la parte superior izquierda
de la pagina para acceder a su lista de sitios web, luego haga clic en el icono
del engranaje que esta junto al sitio web.

myodoowebsite.com <

0 visitors in last 24h
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4) En la barra lateral, seleccione Visibilidad, y luego haga clic en + Nuevo
enlace.

5) Escriba un Nombre, deje el campo de Contraseiia vacio, pues no es
compatible con la integracion del tablero de la analitica de Plausible con
Odoo. Luego haga clic en Crear enlace compartido.

New shared link

Name

—

[ Odoo Dashboard

Password (optional)

Password protection is optional. Please make sure you save
it in a secure place. Once the link is created, we cannot
reveal the password.

Create shared link

6) Copie el enlace compartido.

Shared links O

You can share your stats privately by generating a shared link. The links are impossible to guess and you
can add password protection for extra security.

Odoo dashboard &

https://plausible.io/share/myodoowebsite.com?auth=6ZM6Rdo2tI W Copy & 0}

7) En Odoo, vaya a Sitio web » Configuracion » Ajustes.
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8) En la seccion SEO, active Plausible Analytics, y luego pegue el Enlace
compartido y haga clic en Guardar.

Truco

Si tiene varios sitios web, agregue sus sitios web a su cuenta de Plausible.io
en https://plausible.io/sites y haciendo clic en + Agregar sitio web. En Odoo, en
los ajustes de Sitio web, asegurese de seleccionar el sitio web en el campo Ajustes
del sitio web antes de pegar el Enlace compartido.

Nota
Odoo dara prioridad automaticamente a dos objetivos
personalizados: Generar Leads y Tienda.

Ver también
Documentacion de Plausible Analytics

Google Analytics

Para llevar el seguimiento del trafico del sitio web de Odoo con Google Analytics:

1) Cree o inicie sesibn en su cuenta de Google usando el siguiente
enlace: https://analytics.google.com.
2)
> Si estd configurando Google Analytics por primera vez, haga clic
en Empezar a medir y siga los pasos para crear la cuenta.
> Siya tiene una cuenta de Google Analytics, inicie sesion y haga clic en
el icono de engranaje en la esquina inferior izquiera de la pagina para
acceder a la pagina de Admin. Luego, haga clic en + Crear propiedad.
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Account IRVl + Create Property

My Account v My Business (403171119) v

® B 2

& Account Settings = Setup Assistant

)

.as Account Access
W= Management

El

Property Settings

Property Access
Management

-
L]
L ]

Y AllFilters

G Account Change Data Streams

History

R

Events
Trash Can

m}

3) Siga los siguientes pasos: creacion de propiedad, detalles del negocio y
objetivos.
4) Cuando llegue al paso de Recoleccion de datos, elija la plataforma Web.

Account creation Property creation Business details Business objectives Data collection

Start collecting data

To set up data collection for your website or app, choose from where you will be collecting data
(the Web, an Android app, or an iOS app). Next, you'll get instructions for adding a data
collection tag to that source.

Learn more about data collection [

Choose a platform

| Web ?ﬂh] ‘ @ Android app @ i0OS app

Skip for now
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5) Configure el flujo de sus datos: Especifique la URL del sitio weby
un Nombre del flujo. Luego haga clic en Crear flujo.
6) Copie el ID de medicion.

Stream details V4

STREAM NAME STREAM URL STREAM ID MEASUREMENT ID
My Odoo Website https:/myodoowebsite.com 6012900321 G-KXD3Y753YX (O

7) En Odoo, vaya a Sitio web » Configuracion » Ajustes.
8) Enlaseccion SEO, active Google Analytics, luego pegue el ID de medicién y
haga clic en Guardar.

Truco

Si cuenta con varios sitios web con dominios separados, se le recomienda crear una
propiedad por dominio. En Odoo, en los ajustes de Sitio web, asegurese de
seleccionar el sitio web en el campo Ajustes del sitio web antes de pegar el ID de
medicion.

Ver también

Documentacién de Google para configurar Analytics para un sitio web

Rastreadores de enlaces

Los rastreadores de enlaces le permiten llevar el seguimiento de sus campanas de
marketing (correos electrénicos, publicaciones de redes sociales, enlaces afiliados,
etc.). De esta forma podra identificar sus fuentes de mejor trafico y tomar decisiones
informadas sobre la distribucién de su presupuesto de marketing.

Configuracion

Vaya a Sitio web » Configuraciéon » Ajustes y active la opcion de Rastreadores de
enlaces.
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Link Trackers

o
-
@ ~cune
-
-
3
W

Configurar URLs rastreables

Vaya a Sitio web » Ir al sitio web » Promover » Rastrear esta pagina. Aqui podra
obtener un URL rastreado especifico segun la campafia, medio y origen que se utiliza.

Link Tracker

URL e.g. https://www.odoo.com/page/contactus E
Campaign © e.g. Promotion of June, Winter Newsletter, -
Medium @ e.g.- Newsletter, Social Network, .. =
Source ©® e.g. Search Engine, Website page, .. =

< URL: URL de la pagina que desea rastrear (por ejemplo, la pagina de inicio o
una pagina de producto).
< Campana: contexto de su enlace (por ejemplo, una promocion especial).
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B3

> Medio: canal que se utiliza para compartir (entregar) su enlace (por ejemplo,
un correo electrénico o un anuncio de Facebook).
- Origen: plataforma que origina el trafico (por ejemplo, Google o Twitter).

B3

Ahora haga clic en Obtener enlace rastreado para generar un URL que puede publicar
o enviar a través del origen que eligid.

Seguimiento de enlaces rastreados

Para ver las estadisticas de sus enlaces, vaya a Sitio web » Ir al sitio web »
Promover » Rastrear esta pagina. Ademas de poder ver los enlaces con mds clics y
los usados recientemente, puede ver las estadisticas completas al hacer clic
en Estadisticas, incluso el nUmero de clics y su pais de origen.

Your tracked links Newest ([Most Clicked] [Recently Used]
(o] © Open Source ERP and CRM | Odoo
clicks https://www.odoo.com/r/0iGg & m I:l
 Referral J Direct
12 v Odoo (@0doo) | Twitter
clicks https://www.odoo.com/r/AKW & m
12 © https://www.linkedin.com/company/ocdoo m
clicks https://www.odoo.com/r/0RVu &
Truco
1) También puede acceder al rastreador de enlaces en odoo.com/r a través de su
navegador.

2) Active el modo de desarrollador (Ajustes » Activar modo de desarrollador) y
obtenga acceso al modulo de Rastreador de enlacesy sus funciones en el
backend.

3) Al estar integrado con Google Analytics, estos rastreadores le permitiran ver el
numero de clics y visitantes para llevar un buen control de sus campafas de
marketing.

4) La integracion con la aplicacion CRM le permite entender de donde vienen sus
leads y oportunidades.

Grupos de correo

La funcion grupos de correo permite que los visitantes al sitio web tengan una
discusion publica por correo. Pueden unirse a un grupo para recibir correos de otros
miembros de ese grupo (es decir, usuarios del sitio web que se suscribieron al grupo)
y enviar nuevos correos a todos los miembros.
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Para activar esta funcién debe instalar el mddulo Grupo de correo del sitio

web (website_mail_group).

Nota

No confunda la funcion grupos de correo con Listas de correo en la aplicacién de
Marketing por correo electronico.

Configuracion de los grupos de correo
Para configurar grupos de correo, debe seqguir los siguientes pasos:

1)

Configure un seudonimo de dominio de correo, vaya a Ajsutes generales,
baje a la seccion de Conversacionesy active la funcionalidad Utilizar
servidores de correo electrénico personalizados e ingrese el Dominio del
seudonimo (por ejemplo., @miempresa.com).
Vaya a Sitio web » Configuracion » Listas de correo, y haga clic en Nuevo.
Especifique el Nombre del grupo, el alias de correo y una descripcion.
Active la opcion Moderar este grupoy especifique a los Moderadores si
quiere moderar los mensajes de este grupo. Sin embargo, si no moderara el
grupo, puede seleccionar Usuarios responsables que pueden gestionar los
mensajes en el grupo.
En la pestaina Privacidad defina quién se puede suscribir a este grupo de
correo:
» Todos: para que el grupo de correo sea publico y todos se puedan
suscribir;
> Solo miembros: para que solo usuarios que estén definidos como
miembros se puedan suscribir al grupo de correo;
» Grupo de usuarios seleccionado: para que solo los usuarios que sean
parte del Grupo autorizado se puedan suscribir al grupo de correo.
Si moderara el grupo de correo, puede notificar a los autores de manera
automatica cuando su mensaje esté esperando que un moderador lo revise,
solo tiene que activar la funcionalidad Notificacion automaticaen la
pestafia Notificar a los miembros y escriba el Mensaje de notificacion.
Si quiere enviar lineamientos a suscriptores nuevos, active la opcion Enviar
lineamientos a los nuevos suscriptoresy escribalos en el
campo Lineamientos. Esto es muy util cuando moderara el grupo de correo.
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Uso de los grupos de correo

Suscribirse y cancelar suscripcion

Segun la configuracion del grupo de correo, los usuarios pueden suscribirse, o
cancelar su suscripcion, a grupos de correos desde la pagina de sitio web
(sera /groups por defecto).

Stay in touch with our Community

Alone we can do so little, together we can do so much

Public Mailing List & 0 members admin@yourcompar SHD=CHinE
Get the patch notes of our amazing E4 1 messages / month
product.

My Company News & 2 members admin@yourcompar
Receive news about "My Company” £ 10 messages / month

Los usuarios interno también pueden hacer esto desde Sitio web » Configuracion
» Listas de correo, solo tienen que usar los botones Unir y Abandonar.

Enviar mensajes

Para enviar mensajes a un grupo de correo, los usuarios del sitio web pueden enviar
un correo electrénico a la direccion del grupo de correos. Los usuarios internos
también pueden crear mensajes directamente desde Odoo, solo tienen que ir a Sitio
web » Configuracion » Listas de correo, seleccionar un grupo de correo, hacer clic
en el botdn inteligente correos y luego en Nuevo. Después, llene los campos y haga
clic en Enviar.

Truco

< Otra forma de acceder a la lista de mensajes es mediante el formulario de grupo
en la pagina de sitio web /groups.

< Los miembros del grupo también pueden cancelar su suscripcién a un grupo,
acceder a la pagina de grupo de correos y enviar correos al grupo con el URL en
el pie de pagina de cualquier correo recibido.
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Mailing-List: https:/test-auval.odoo.com/groups/my-mailing-list-1

Post to: mylisti@test-auval.odoo.com

Unsubscribe: https.(test-auval.odoo.com/groups?unsubscribe

Moderacion de los mensajes en el grupo de correos

Si se ha activado la funcion Moderar este grupo para el grupo de
correo <website/mailing_lists/configure_groups>, uno de los moderadores debe
aprobar los mensajes del grupo antes de que se envien a los demas miembros.

Para moderar mensajes, vaya a Sitio web » Configuracion » Listas de correo
electronico, seleccione el grupo de correo y haga clic en el boton inteligente Por
revisar. Puede moderar los mensajes usando los botones al final de la linea del
mensaje o seleccionar un mensaje para ver el contenido y moderarlo.

Mail Groups / My Company News < - 12f/2 < >
mMessages o Q m My Company News x Search... /

Posted Author From Subject Group Status

i)

11/28/2023 05:21:07 YourCompany, Admin admin@yourcompany.example... Re:Relocation My Company News Pending Moderation @ Reject Whitelist Ban

11/28/2023 05:21:07 YourCompany, Admin admin@yourcompany.example... |really like CSS&HTML My Company News Pending Moderation m Reject Whitelist Ban

Estan disponibles las siguientes acciones:

< Aceptar: para aceptar el correo y enviarlo a los miembros del grupo de correo
electrénico.

< Rechazar:para rechazar el correo. En la ventana emergente que aparece, haga
clic en Rechazar silenciosamente para rechazar el correo sin notificar al
autor o especificar el motivo del rechazo. Luego, haga clic en Enviar y
rechazar para rechazar el mensaje y enviar el motivo al autor.

< Remitentes seguros: para agregar al autor a la lista blanca, es decir, aceptar
de manera automatica sus correos. Como resultado de ello, se crea una regla
de moderacion para la direccion de correo electrénico con el estado Permitir
siempre.

< Lista de exclusion: para excluir al autor, es decir, para descartar
automaticamente todos sus correos. En la ventana emergente que se abre,
haga clic en Excluir para excluir al autor sin notificarles o especificar una
explicaciéon, luego haga clic en Enviar y excluir para excluir al autor y
enviarles un motivo. Como resultado, se creara una regla de moderacion para
la direccién de correo del autor con el estado de Exclusién permanente.
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Nota

.. También puede moderar los mensajes desde la lista de mensajes del grupo. Vaya

a Sitio web » Grupos > Grupos de lista de correo, seleccione un grupo y haga clic
en el boton inteligente Correos electrénicos.

Incluir en lista de remitentes seguros o de exclusion

Puede agregar a un remitente a su lista de remitentes seguros o a su lista de
exclusién directamente desde un mensaje en el grupo de correo electronico o al
crear una regla de moderacién. Para hacerlo, vaya a Sitio web » Configuracion »
Reglas de moderacion y haga clic en Nuevo. Luego seleccione el Grupo, especifica
el remitente del Correo electronico y configura el campo de Estado.

Truco

También puede acceder a las reglas de moderacion del grupo de correo electrénico
en Sitio web » Configuracion » Listas de correo, seleccione el grupo y luego haga
clic en el botdn inteligente de Moderaciones.
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